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ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ 

ΤΗΣ ΕΛΛΗΝΙΚΗΣ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑΣ 


ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ 


Αρ. Φύλλου 1390 

6 Ιουλίου 1999 


ΑΠΟΦΑΣΕΙ Σ 

Αρΐθ.3214 

Έγκριση ΟΕΥ Δήμου Νάουσας Ν. Ημαθίας. 

Ο ΓΕΝΙΚΟΣ ΓΡΑΜΜΑΤΕΑΣ 
ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΣ ΚΕΝΤΡΙΚΗΣ ΜΑΚΕΔΟΝΙΑΣ 

Έχοντας υπόψη: 

α. Τις διατάξεις του άρθρου 12 του Ν. 1188/1981, όπως 
ισχύει 

β. Τις διατάξεις των άρθρων 241 και 242 του Ν. 
1188/1981, όπως ισχύουν σήμερα 
γ. Τις διατάξεις του άρθρου 67 του Ν. 1416/1984, όπως 
ισχύουν 

δ. Τις διατάξεις των Προεδρικών Διαταγμάτων 
37α/1987 και 22/1999 

ε. Τις διατάξεις των άρθρων 19,20,34,35,36 και 38 του 
Ν. 2190/1994 

στ.Τις διατάξεις των άρθρων 7, 9, 11 και 12 του Ν. 
2190/1994 

ζ. Τις διατάξεις του άρθρου 32του Ν. 2508/1997 
η. Τις διατάξεις των άρθρων 11 και 18του Ν. 2539/1997 
θ. Τις διατάξεις του τέταρτου άρθρου του Ν. 2683/1999 
ι. Τις διατάξεις της παρ. 10 του άρθρου 6του Ν. 2503/1997 
ια. Τις κατευθύνσεις της Κεντρικής Ομάδας Έργου για 
την προετοιμασία του Οργανωτικού πλαισίου των νέων 
Δήμων που συστήθηκε με την Αρ. Πρωτ. 727/9-1-98 από¬ 
φαση του Υπουργού Εσωτερικών Δημόσιας Διοίκησης και 
Αποκέντρωσης. 

ιβ. Την 77/99 απόφαση του Δημοτικού Συμβουλίου Νά¬ 
ουσας, με την οποία εγκρίθηκε ο Οργανισμός Εσωτερι¬ 
κής Υπηρεσίας (ΟΕΥ) του Δήμου. 

ιγ. Τη διαπιστωτική πράξη 36/8-1 -99 του Δημάρχου Νά¬ 
ουσας με την οποία εντάσσονται από 1-1-1999 όλοι οι 
υπάλληλοι των καταργηθέντων Ο.Τ.Α. στο νέο Δήμο, απο¬ 
φασίζουμε: 

Εγκρίνουμε την κατάρτηση του Οργανισμού Εσωτερι¬ 
κής Υπηρεσίας του ενοποιημένου δήμου Νάουσας όπως 
διατυπώθηκε στην 77/99 απόφαση του Δημοτικού Συμ¬ 
βουλίου και ο οποίος έχει ως εξής: 


ΟΡΓΑΝΙΣΜΟΣ ΕΣΩΤΕΡΙΚΗΣ 
ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ ΔΗΜΟΥ ΝΑΟΥΣΑΣ 
Άρθρο Ιο 

Διάρθρωση Υπηρεσιών 
Τις υπηρεσίες του Δήμου συγκροτούν: 

1. Το Γ ραφείο Δημάρχου 

2. Η Γ ενική Γ ραμματεία 

3. Η Διεύθυνση Διοικητικών και Οικονομικών Υπηρεσιών 

4. Η Διεύθυνση Τεχνικών Υπηρεσιών 

Αρθρο 2ο 

Οι παραπάνω υπηρεσιακές μονάδες διαρθρώνονται με 
τα πιο κάτω τμήματα και γραφεία ως εξής: 

1. ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΗΜΑΡΧΟΥ 

α. Ιδιαίτερο γραφείο Δημάρχου (Γραφείο Τύπου & Δη¬ 
μοσίων Σχέσεων) 
β. Γ ραφείο Αντιδημάρχων 

γ. Γραφείο Ειδικού Συνεργάτη ή Ειδικού Συμβούλου ή 
Επιστημονικών Συνεργατών 
δ. Γ ραφείο Νομικού Συμβούλου 

2. ΓΕΝΙΚΗ ΓΡΑΜΜΑΤΕΠΑ 

α. Γραφείο Γενικού Γραμματέα 

3. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΚΑΙ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗ¬ 
ΡΕΣΙΩΝ 

α. Γ ραφείο Διευθυντή 
ΤΜΗΜΑ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟ 
α. Γραφείο Προϊσταμένου 

β. Γ ραφείο Δημοτικού Συμβουλίου και Επιτροπών Δ.Σ. 
γ. Γ ραφείο Δημαρχιακής Επιτροπής 
δ. Γ ραφείο Προσωπικού 

ε. Γραφείο Γραμματείας (Πρωτοκόλλου, Διεκπεραίω¬ 
σης, Αρχείου, Δακτυλογραφήσεων Η/Υ) 
στ. Γραφείο Μητρώων Αρρένων και Στρατολογίας, Δη¬ 
μοτολογίου - Ιθαγένειας Εκλογών 
ζ. Γ ραφείο Ληξιαρχείου 

η. Γραφείο Ειδικής Υπηρεσίας (Δημοτική Αστυνομία) 
θ. Γραφείο Νομικών Προοώπων, Δημοτικών Διαμερι¬ 
σμάτων και Επιχειρήσεων 

ι. Γραφείο Τηλεφωνητών - Κλητήρων - Καθαριστριών 

ια. Γ ραφείο Μηχανοργάνωσης 

ΤΜΗΜΑ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟ 

α. Γραφείο Προϊστάμενου 

β. Γ ραφείο Λογιστηρίου 

γ. Γραφείο Μισθοδοσίας 


II 
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δ. Γραφείο Προμηθειών 
ε. Γραφείο Διαχείρισης Υλικού Αποθήκης 
στ. Γ ραφείο Εσόδων ■ Δημοτικής περιουσίας 
ζ. Γραφείο Ειδικής Ταμειακής Υπηρεσίας 
η. Γ ραφείο Προϋπολογισμού 

4. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
α. Γ ραφείο Διευθυντή 

ΤΜΗΜΑ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΑΣ ΚΑΙ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΚΩΝ ΕΦΑΡ¬ 
ΜΟΓΩΝ 

α. Γ ραφείο Προϊσταμένου 

β. Γ ραφείο Γ ραμματείας (Πρωτοκόλλου - Αρχείου) 

γ. Γραφείο Κτηματολογίου και Κτηματογραφήσεων 

δ. Γ ραφείο Τοπογραφικό 

ε. Γ ραφείο Εκδοσης οικοδομικών αδειών 

στ. Γ ραφείο Αυθαιρέτων και ελέγχου κατασκευών 

ΤΜΗΜΑ ΜΕΛΕΤΩΝ ΚΑΙ ΕΡΓΩΝ 

α. Γραφείο Προϊσταμένου 

β. Γραφείο Μελετών (Οδοποιίας, Εργων, Σχολικών Κτι¬ 
ρίων, Διαμόρφωσης κοινοχρήστων χώρων κ.λ.π.) 
γ. Γ ραφείο Εργων και Κατασκευών 
δ. Γ ραφείο Διαγωνισμών Ανάθεσης Εργων και Μελετών 
ε. Γραφείο Συντήρησης δημοτικών κτιρίων και κατα¬ 
σκευών 

στ. Γραφείο Κυκλοφοριακής Οργάνωσης, Σχεδιασμού, 
Σήμανσης, Ονοματοθεσίας και Αρίθμησης 
ζ. Γ ραφείο Ηλεκτροφωτισμού 
η. Γ ραφείο Αρδευσης και Υδρογεωτρήσεων 
θ. Γ ραφείο Κίνησης οχημάτων έργων και καθαριότητας 
ι. Γραφείο Διαχείρισης Εθνικών και κοινοτικών Προ¬ 
γραμμάτων 

ια. Γ ραφείο αποθήκης και διαχείρισης υλικού 
ΤΜΗΜΑ ΓΕΩΤΕΧΝΙΚΟ 
α. Γ ραφείο Προϊσταμένου 
β. Γ ραφείο Εκμετάλλευσης Δημοτικού δάσους 
γ. Γ ραφείο Κήπων και Δενδροστοιχιών 
δ. Γραφείο Υπηρεσίας Αλσους Αγ. Νικολάου 
ΤΜΗΜΑ ΔΗΜΟΣΙΑΣ ΥΓΕΙΑΣ ΚΑΙ ΚΑΘΑΡΙΟΤΗΤΑΣ 
α. Γραφείο Προϊσταμένου 

β. Γραφείο Αδειών Καταστημάτων, Περιπτέρων και Μι- 
κροπωλητών 

γ. Γ ραφείο Καθαριότητας 

Άρθρο 3ο 

Τα αναφερόμενα κατά διευθύνσεις και Τμήματα Γρα¬ 
φεία δεν είναι αυτοτελή. 

Αρθρο 4ο 

Ο συνολικός αριθμός των οργανικών θέσεων ανέρχεται 
σε εκατόν πενήντα τρεις (153). 

Οι θέσεις όλου του προσωπικού του Δήμου διαρθρώνο¬ 
νται κατά κατηγορία, κλάδο και ειδικότητα, ως εξής: 

1. ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ ΕΙΔΙΚΩΝ ΘΕΣΕΩΝ - ΘΕΣΕΙΣ ΠΕΝΤΕ (5) 
Μία (ή θέση μετακλητού Γενικού Γραμματέα (άρθρο 

241 Ν. 1188/81, άρθρο 67 παρ. 1 Ν. 1416/84, άρθρο 26 
παρ. 3Ν. 1832/89). 

Μία (1} θέση μετακλητού ιδιαίτερου γραμματέα (άρθρο 

242 παρ. 1 Ν. 1188/81 όπως αντικαταστάθηκε από το άρ¬ 
θρο 26 παρ. 4 Μ. 2130/93). 

Μία (1) θέση Δικηγόρου (άρθρο 245 Ν. 1188/81, άρθρο 
26 παρ. 4 Ν. 1832/89), 

Δύο (2) θέσεις ειδικών συνεργατών (άρθρο 67 παρ. 4-13 
Ν. 1416/84, άρθρο 26 παρ. 5 Ν. 1832/89, άρθρο 28 παρ. 2 
Ν. 1832/89 άρθρο 12 Ν. 2130/93 και άρθρο 57 παρ. ΙΟΝ. 
2218/94). 


2. ΜΟΝΙΜΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 

Α. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΕ - ΘΕΣΕΙΣ ΔΕΚΑΟΚΤΩ (18) 

1. Κλάδος ΠΕΙ Διοικητικού 
Τέσσερεις (4) θέσεις 

2. Κλάδος ΠΕ3 Πολιτικών Μηχανικών 
Τέσσερεις (4) θέσεις 

3. Κλάδος ΠΕ4 Αρχιτεκτόνων Μηχανικών 
Τρεις (3) θέσεις 

4. Κλάδος ΠΕ5 Ηλεκτρολόγων Μηχανικών 
Μία (1) θέση 

5. Κλάδος ΠΕ6 Τοπογράφων Μηχανικών 
Δύο (2) θέσεις 

6. Κλάδος ΠΕ9 Γεωπόνων 
Μία (1) θέση 

7. Κλάδος ΠΕ11 Πληροφορικής 
Μία (1) θέση 

8. Κλάδος ΠΕΙ4 Δασολόγων 
Δύο (2) θέσεις 

Β. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑΤΕ-ΘΕΣΕΙΣΔΕΚΑ (10) 

1. Κλάδος ΤΕ Δασοπονίας 
Μία (1) θέση 

2. Κλάδος ΤΕ3 Τεχνολόγων Πολιτικών Μηχανικών 
Μία (1) θέση 

3. Κλάδος ΤΕ4 Τεχνολόγων Ηλεκτρολόγων Μηχανικών 
Μία (1) θέση 

4. Κλάδος ΤΕ5 Τεχνολόγων Τοπογράφων Μηχανικών 
Μία (1) θέση 

5. Κλάδος ΤΕ11 Εποπτών Δημόσιας Υγείας 
Δύο (2) θέσεις 

6. Κλάδος ΤΕ 13 Τεχνολογίας Γεωπονίας 
Μία (1) θέση 

7. Κλάδος ΤΕ17 Διοικητικών - Λογιστικών 
Μία (1) θέση 

8. Κλάδος ΤΕ 19 Πληροφορικής (α. Πληροφορικής και β. 
Ηλεκτρονικών Υπολογιστών Συστημάτων) 

Μία (1) θέση 

9. Κλάδος ΤΕ22 Διοίκησης Μονάδων Τοπικής Αυτοδιοί¬ 
κησης 

Μία (1) θέση 

Γ. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΔΕ - ΘΕΣΕΙΣ ΕΒΔΟΜΗΝΤΑ (70) 

1. Κλάδος ΔΕΙ Διοικητικών 
Είκοσι (20) θέσεις 

2. Κλάδος ΔΕ2 Εποπτών Καθαριότητας 
Μία (1) θέση 

3. Κλάδος ΔΕ5 Δομικών Εργων 
Δύο (2) θέσεις 

4. Κλάδος ΔΕ6 Σχεδιαστών 
Εξι (6) θέσεις 

5. Κλάδος ΔΕΙ 2 Δασοφυλάκων 
Τρεις (3) θέσεις 

6. Κλάδος ΔΕ20 Τεχνιτών Υδραυλικών 
Μία (1) θέση 

7. Κλάδος ΔΕ23 Ειδικό Προσωπικό 
Επτά (7) θέσεις 

8. Κλάδος ΔΕ24 Ηλεκτρολόγων 
Δύο (2) θέσεις 

9. Κλάδος ΔΕ28 Χειριστών Μηχανημάτων Εργων 
Μία (1) θέση 

10. Κλάδος ΔΕ29 Οδηγών Αυτοκινήτων 
Οκτώ (8) θέσεις 

11. Κλάδος ΔΕ30 Τεχνιτών (Ειδίκευσης) 

Δέκα τέσσερεις (14) θέσεις 
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12. Κλάδος ΔΕ35 Δενδροκηπουρών 
Τρεις (3) θέσεις 

13. Κλάδος ΔΕ38 Προσωπικού Η/Υ 
Δύο (2) θέσεις 

Δ. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΥΕ - ΘΕΣΕΙΣ ΠΕΝΗΝΤΑ (50) 

1 Κλάδος ΥΕ1 Κλητήρων - Γενικών Καθηκόντων 
Δύο (2) θέσεις 

2. Κλάδος ΥΕ3 Δασοφυλάκων 
Δύο (2) θέσεις 

3. Κλάδος ΥΕ16 Προσωπικού Καθαριότητας 
Σαράντα έξι (46) θέσεις 

Αρθρο 5ο 

ΣΥΝΘΕΣΗ ΟΡΓΑΝΙΚΟΥ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 
Α. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ ΕΙΔΙΚΩΝ ΘΕΣΕΩΝ - 
ΘΕΣΕΙΣ ΠΕΝΤΕ (5) 

Μία (1) θέση μετακλητού Γενικού Γραμματέα (άρθρο 

241 Ν. 1183/81, άρθρο 67 παρ. 1 Ν. 1416/84, άρθρο 26 
παρ. 3 Ν. 1832/89). 

Μία (1) θέση μετακλητού ιδιαίτερου γραμματέα (άρθρο 

242 Ν. 1183/81, άρθρο 26 παρ, 4 Ν. 2130/93). 

Μία (1) θέση Δικηγόρου (άρθρο 245 Ν. 1188/81, άρθρο 
26 παρ. 4 Ν. 1832/89). 

Δύο (2) θέσεις ειδικών συνεργατών (άρθρο 67 παρ. 4-13 
Ν. 1416/84 άρθρο 26 παρ. 5 Ν. 1832/89, άρθρο 28 παρ. 2 
Ν. 1832/89, άρθρο 12 Ν. 2130/93 και άρθρο 57 παρ. 10Μ. 
2218/94). 

Β. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΠΕ ■ ΘΕΣΕΙΣ ΔΕΚΑΟΚΤΩ (18) 

ΜΟΝΙΜΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 

1. Κλάδος ΠΕΙ Διοικητικού 
Τέσσερεις (4) θέσεις με βαθμό Δ/Α 

2. Κλάδος ΠΕ3 Πολιτικών Μηχανικών 
Τέσσερεις (4) θέσεις με βαθμό Δ/Α 

3. Κλάδος ΠΕ4 Αρχιτεκτόνων Μηχανικών 
Τρεις (3) θέσεις με βαθμό Δ/Α 

4. Κλάδος ΠΕ5 Ηλεκτρολόγων Μηχανικών 
Μία (1) θέση με βαθμό Δ/Α 

5. Κλάδος ΠΕ6 Τοπογράφων Μηχανικών 
Δύο (2) θέσεις με βαθμό Δ/Α 

6. Κλάδος Π Ε9 Γεωπόνων 
Μία (1) θέση με βαθμό Δ/Α 

7. Κλάδος ΠΕ11 Πληροφορικής 
Μία (1) θέση με βαθμό Δ/Α 

8. Κλάδος ΠΕΙ4 Δασολόγων 
Δύο (2) θέσεις με βαθμό Δ/Α 

Γ. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΤΕ - ΘΕΣΕΙΣ ΔΕΚΑ (10) 

ΜΟΝΙΜΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 

1. Κλάδος ΤΕ Δασοπονίας 
Μία (1) θέση με βαθμό Δ/Α 

2. Κλάδος ΤΕ3 Τεχνολόγων Πολιτικών Μηχανικών 
Μία {1) θέση μα βαθμό Δ/Α 

3. Κλάδος ΤΕ5 Τεχνολόγων Τοπογράφων Μηχανικών 
Μία (1) θέση με βαθμό Δ/Α 

4. Κλάδος ΤΕ 11 Εποπτών Δημόσιας Υγείας 
Δύο (2) θέσεις με βαθμό Δ/Α 

5. Κλάδος ΤΕ17 Διοικητικών ■ Λογιστικών 
Μία (1) θέση με βαθμό Δ/Α 

6. Κλάδος ΤΕ 19 Πληροφορικής (α. Πληροφορικής και β. 
Ηλεκτρονικών Υπολογιστών Συστημάτων) 

Μία (1) θέση με βαθμό Δ/Α 

7. Κλάδος ΤΕ22 Διοίκησης Μονάδων Τοπικής Αυτοδιοί¬ 
κησης 

Μία (1) θέση με βαθμό Δ/Α 


ΠΡΟΣΩΠΟΠΑΓΕΙΣ ΘΕΣΕΙΣ ΜΟΝΙΜΟΥ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ - 
ΘΕΣΕΙΣ ΔΥΟ (2) 

1. Κλάδος ΤΕ4 Τεχνολόγων Ηλεκτρολόγων Μηχανικών 
Μία (1) θέση με βαθμό Δ/Α 

2. Κλάδος ΤΕ 13 Τεχνολογίας Γεωπονίας 
Μία (1) θέση με βαθμό Δ/Α 

Δ. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΔΕ - ΘΕΣΕΙΣ ΕΒΔΟΜΗΝΤΑ (70) 
ΜΟΝΙΜΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 

1. Κλάδος ΔΕΙ Διοικηπκών 
Είκοσι (20) θέσεις με βαθμό Δ/Α 

2. Κλάδος ΔΕ2 Εποπτών Καθαριότητας 
Μία (1) θέση με βαθμό Δ/Α 

3. Κλάδος ΔΕ5 Δομικών Εργων 
Δύο (2) θέσεις με βαθμό Δ/Α 

4. Κλάδος ΔΕ6 Σχεδιαστών 
Εξι (6) θέσεις με βαθμό Δ/Α 

5. Κλάδος ΔΕ12 Δασοφυλάκων 
Τρεις (3) θέσεις με βαθμό Δ/Α 

6. Κλάδος ΔΕ23 Ειδικό Προσωπικό 
Επτά (7) θέσεις μα βαθμό Δ/Α 

7. Κλάδος ΔΕ24 Ηλεκτρολόγων 
Δύο (2) θέσεις με βαθμό Δ/Α 

8. Κλάδος ΔΕ28 Χειριστών Μηχανημάτων Εργων 
Μία (1) θέση με βαθμό Δ/Α 

9. Κλάδος ΔΕ29 Οδηγών Αυτοκινήτων 
Οκτώ (8) θέσεις με βαθμό Δ/Α 

10. Κλάδος ΔΕ30 Τεχνιτών (Ειδίκευσης) 

Εννέα (9) θέσεις, με βαθμό Δ/Α, οι οποίες αναλύονται 
σε: 

α. Ξυλουργός θέση μία (1) 
β. Συντηρητής θέσεις δύο (2) 
γ. Σιδηρουργός θέση μία (1) 
δ. Οικοδόμοι θέσεις τρεις (3) 
ε. Ελαιοχρωματιστές θέσεις δύο (2) 

11. Κλάδος ΔΕ35 Δενδροκηπουρών 
Τρεις (3) θέσεις με βαθμό Δ/Α 

12. Κλάδος ΔΕ38 Προσωπικού Η/Υ 
Δύο (2) θέσεις με βαθμό Δ/Α 
ΠΡΟΣΩΠΟΠΑΓΕΙΣ ΘΕΣΕΙΣ ΜΟΝΙΜΟΥ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 
α. Κλάδος ΔΕ20 Τεχνιτών Υδραυλικών 

Μία (1) θέση με βαθμό Δ/Α 
β. Κλάδος ΔΕ30 Τεχνικών (Ειδίκευσης) 

Τρεις (3) θέσεις με βαθμό Δ/Α 
ΠΡΟΣΩΠΟΠΑΓΕΙΣ ΘΕΣΕΙΣ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ ΜΕ ΣΧΕΣΗ 
ΕΡΓΑΣΙΑΣ ΙΔΙΩΤΙΚΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥ ΑΟΡΙΣΤΟΥ ΧΡΟΝΟΥ 
α. Κλάδος ΔΕ30 Τεχνιτών (Ειδίκευσης) 

Δύο (2) θέσεις 

Ε. ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΥΕ - ΘΕΣΕΙΣ ΠΕΝΗΝΤΑ (50) 

ΜΟΝΙΜΟ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟ 

1. Κλάδος ΥΕ1 Κλητήρων - Γ ενικών Καθηκόντων 
Δύο (2) θέσεις με βαθμό Ε/Β 

2. Κλάδος ΥΕ16 Προσωπικού Καθαριότητας 
Σαράντα μία (41) θέσεις, με βαθμό Ε/Β, οι οποίες ανα¬ 
λύονται: 

α. Οδοκαθαριστές θέσεις είκοσι πέντε (25) 
β. Εργάτες κήπων θέσεις οκτώ (8) 
γ. Εργάτες νεκροταφείων θέσεις δύο (2) 
δ. Εργάτες καθαριότητας γραφείων θέσεις τρεις (3) 
ε. Χειρώνακτες θέσεις τρεις (3) 

ΠΡΟΣΩΠΟΠΑΓΕΙΣ ΘΕΣΕΙΣ ΜΟΝΙΜΟΥ ΠΡΟΣΩΠΙΚΟΥ 
α. Κλάδος ΥΕ Δασοφυλάκων 
Δύο (2) θέσεις, με βαθμό Ε/Β 
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ΕΡΓΑΣΙΑΣ ΙΔΙΩΤΙΚΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥ ΑΟΡΙΣΤΟΥ ΧΡΟΝΟΥ 

1. Κλάδος ΥΕ16 Προσωπικού Καθαριότητας 
Πέντε (5) θέσεις οι οποίες αναλύονται σε: 
α. Οδοκαθαριστές θέσεις δύο (2) 
β. Εργάτες κήπων θέσεις δύο (2) 
γ. Εργάτες καθαριότητας γραφείων θέση μία (1) 

Αρθρο 6ο 

Προσωπικό με σύμβαση εργασίας Ιδιωτικού Δικαίου 
Ορ.σμέν'ου Χρόνου (Άρθρο 18 παρ. 2503/97). 

Εξήντα (60) θέσεις διάφορων ειδικοτήτων 

Άρθρο 7ο 

Προσόντα διορισμού 

Τα προσόντα διορισμού των υπαλλήλων της κάθε κατη¬ 
γορίας και κλάδου (εκτός του Κλάδος ΔΕ23) ορίζονται 
στα Π Δ. 37α/87 (ΦΕΚ 11/4-4-87 τεύχ. Α) και Γι,Δ. 22/90 
ΦΕΚ 7 22.1.90τευχ. Α’). 

Τα προσόντα των υπαλλήλων του κλάδου ΔΕ23 ορίζο¬ 
ντα; στο Π.Δ. 434/82 (ΦΕΚ 7θί30-6-82 τεύχ. Α) και στο Π.Δ. 
592/84 (ΟΕΚ 215/31 -12-84 νευχ. Α). 

Τα προσόντα διορισμού των υπάλληλων των ειδικών 
θέσεων καθορίζονται από ιούς οικείους για αυτούς νό¬ 
μους 

Αρθρο 6ο 

Γ ια ιο διορισμό, τα καθήκοντα, τους περιορισμούς, το 
χρόνο εργασίας, την αστική ευθύνη, τα δικαιώματα, τις 
άδειες, ιις μεταβολές της υπηρεσιακής κατάστασης, τις 
ηθικές αμοιβές, να πειθαρχικά αδικήματα, τις ποινές, τη 
λύση της υπαλληλικής σχέσης, την ιατροφαρμακευτική 
και νοσοκομειακή περίθαλψη των μονίμων υπάλληλων 
που υπάγονται στις διατάξεις του οργανισμού, διέπονται 
από πς σκιταξεις του Ν. 1188/81. Ν1586/86. Ν. 2190/94, 
καθώς και από πς άλλες συναφείς διατάξεις που ισχύουν 
η θα ισχύουν κάθε φορά. 

Για ιο προσωπικό με σύμβαση εργασίας ιδιωτικού δί¬ 
καιου έχουν εφαρμογή οι διατάζεις του Π.Δ/τος 410/88, 
όπως ισχύει σήμερα. 

Άρθρο 9ο 

Προϊστάμενος Υπηρεσιών (Αρθρο 35 Ν. 2190/94) 

Α. Διεύθυνση Διοικητικών και Οικονομικών Υπηρεσιών 

1. Ως προϊστάμενος της Δ/νοης Διοικητικών και Οικονο¬ 
μικών Υπηρεσιών επιλέγεται υπάλληλος του κλάδου ΠΕΙ 
Διοικητικού. 

2. Ως προϊστάμενος των δύο τμημάτων της πιο πάνω 
Δ/νοης επιλέγονται υπάλληλοι των κλάδων ΠΕΙ Διοικητι¬ 
κού. ΤΕ17 και ΔΕΙ 

Β. Διεύθυνση Τεχνικών Υπηρεσιών 

1. Ως προϊστάμενοί της Διεύθυνσης Τεχνικών Υπηρε¬ 
σιών επιλέγεται υπάλληλος των κλάδων ΠΕ3. ΠΕ4. ΠΕ5, 
ΠΕ6 

2. Τμήμα Πολεοδομίας και Πολεοδομιών Εφαρμογών 
Ως προϊστάμενος του τμήματος επιλέγεται υπάλληλος 

των κλάδων ΠΕ3, ΠΕ4 και ΠΕ6. 

3. Τμήμα Μελετών και Εργων 

Ως προϊστάμενος του τμήματος επιλέγεται υπάλληλος 
των κλάδων ΠΕ3, ΠΕ4. ΠΕ5 και ΓΙΕ6. 

4. Τμήμα Γεωτεχνικό 

Ως προϊστάμενος επιλέγεται υπάλληλος των κλάδων 
ΠΕ9 και ΓΙΕ 14. 


5. Τμήμα Δημόσιας Υγείας και Καθαριότητας 
Ως προϊστάμενος επιλέγεται υπάλληλος των κλάδων 
ΤΕ11 καιΔΕ2. 

Άρθρο 10ο 

Οι αρμοδιότητες που καθορίζονται από τον Οργανισμό 
Εσωτερικής Υπηρεσίας θα ασκούνται από τις ανάλογες 
υπηρεσίες, τα Τ μήματά τους και τα Γ ραφεία τους. 

Η κατανομή του προσωπικού θα αποφασίζεται από το 
Δήμαρχο, σύμφωνα με τις ανάγκες όλων των Υπηρεσιών. 

Άρθρο 11ο 

Η αναπλήρωση των Προϊσταμένων γίνεται σύμφωνα με 
το άρθρο 36 του Ν. 2190/94. 

Άρθρο 12ο 

Οι αρμοδιότητες και τα καθήκοντα κάθε υπηρεσίας 
(Δ ; νοη, Τμήμα. Γραφείο) που αναφέρονται στον οργανι¬ 
σμό αυτό καθορίζονται ως εξής 
1 ΓΡΑΦΕΙΟ ΔΗΜΑΡΧΟΥ 
α. Ιδιαίτερο γραφείο Δημάρχου 
Γραμματεία, Υποδοχή Πολιτών, Φορείς, Τύπος και Δη¬ 
μόσιες Σχέσεις. 

- Το ιδιαίτερο γραφείο Δημάρχου διεξάγει κάθε Υπηρε¬ 
σία που αναθέτει ο Δήμαρχος σ αυτό, η οποία δεν ανήκει 
στην αρμοδιότητα άλλων υπηρεσιών. 

- Τηρεί την προσωπική του αλληλογραφία και διεκπε- 
ραιώνειαυτη. 

- Αρχειοθετεί τα εισερχόμενα και εξερχόμενα στο γρα¬ 
φείο έγγραφα. 

- Συμμετέχει σ' εκτός γραφείου συναντήσεις Δημάρ¬ 
χου, τηρεί το προσωπικό του αρχείο, τηρεί πίνακες Δημο¬ 
σίων. Δημοτικών Υπηρεσιών, τοπικών, μαζικών φορέων. 

- Τηρεί μητρώο διατελεσάντων Δημάρχων και Δημοτι¬ 
κών Συμβούλων. 

- Εκδίδει ανακοινώσεις. 

Προβαίνει σε γνωστοποιήσεις κ.λ π. έγγραφα που 
απευθύνονται προς τους κατοίκους της πόλης. 

- Οργανώνει συνεντεύξεις τύπου και διευκολύνει τους 
δημοσιογράφους στην εκτέλεση του έργου τους. 

- Καθορίζει τις συναντήσεις του Δημάρχου με τους πο¬ 
λίτες, καταγράφει τα παράπονα, τα οποία προωθεί προς 
της υπηρεσίες για επίλυση. 

- Καταγράφει τα προβλήματα των Μαζικών φορέων, τα 
οποία προωθεί προς τις Υπηρεσίες για επίλυση. 

Ενημερώνει τους δημότες σε θέματα Δήμου. 

- Ταξινομεί φωτογραφικό αρχείο Δήμου 

- Συλλέγει στοιχεία Ιστορικής - Γεωγραφικής - Πολεο- 
δομικής Πληθυσμιακής - Πολιτιστικής - Επαγγελματικής 
Ανάπτυξης Πόλης. 

- Συγκεντρώνει στατιστικά στοιχεία όλων των υπηρε¬ 
σιών (τουλάχιστον ετησίως). 

- Παρακολουθεί τις συνεδριάσεις Δ.Σ., συγκεντρώσεων 
Δήμου, επαφών Δημάρχου με Μαζικούς φορείς ή Νομικά 
Πρόσωπα κ.λ,π 

Προωθεί ιην επίλυση των παρουσιαζομένων προβλη¬ 
μάτων των Μαζικών 
φορέων από Υπηρεσίες. 

Επιμελείται τη φωτογράφιση - βιντεογράφιση δράσε- 
ως Δημάρχου, φροντίζει για τη συνάντηση των αρμοδίων 
προσώπων για λήψη ειδησιογραφικών στοιχείων. 

- Εκδίδει ενημερωτικό περιοδικό Δήμου. 

- Εκδίδει ανακοινώσεις για τον τύπο και απαντά στα σχόλια 
β. Γραφείο Ανπδημάρχων 
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Διεκπεραιώνει κάθε εργασία που ανάγεται στα καθήκο¬ 
ντα που ο Δήμαρχος αναθέτει στους Αντιδημάρχους. 

γ. Γραφείο ειδικού συνεργάτη ή ειδικού συμβούλου ή 
επιστημονικού συνεργάτη. 

Διεξάγει τις εργασίες που σχετίζονται με τα καθήκοντα 
του Ειδικού Συνεργάτη ή Επιστημονικού Συνεργάτη ή Ει¬ 
δικού Συμβούλου, ο οποίος υπάγεται απευθείας στο Δή¬ 
μαρχο και δεν παρεμβάλλεται στην οργανωτική και βαθ¬ 
μολογική κλίμακα, ασκώντας επιτελικά καθήκοντα και χω¬ 
ρίς να έχει αποφασιστικές αρμοδιότητες οποιοσδήποτε 
μορφής. Ειδικότερα παρέχει συμβουλές και διατυπώνει 
εξειδικευμένη γνώμη γρατττώς ή προφορικώς για το συ¬ 
γκεκριμένο τομέα δραστηριοτήτων του, που του έχει ανα¬ 
τεθεί. Το συμβουλευτικό του έργο απευθύνεται προς το 
Δήμαρχο, το Δημοτικό Συμβούλιο και τη Δημαρχιακή Επι¬ 
τροπή ανάλογα με την αρμοδιότητά του. 

Χειρίζεται όλα τα θέματα της Δημοτικής Επιτροπής 
Παιδείας. 

δ. Γραφείο Νομικού Συμβούλου 

Το γραφείο του Νομικού Συμβούλου έχει τις εξής αρ¬ 
μοδιότητες: 

- Παρέχει κάθε ζητούμενη γνώμη και συμβουλή σε ερω¬ 
τήματα και ζητήματα που τίθενται υπόψη του από τον Δή¬ 
μαρχο, Δημαρχιακή Επιτροπή, Δημοτικό Συμβούλιο και 
γενικά από τις υπηρεσίες του Δήμου. 

- Παρακολουθεί και διεξάγει όλες τις Δικαστικές υποθέ¬ 
σεις του Δήμου. 

- Παρισταται ενώπιον όλων των Δικαστηρίων, διοικητι¬ 
κών αρχών, εισαγγελέων με σκοπό την υπεράσπιση των 
συμφερόντων και δικαιωμάτων του Δήμου. 

- Ερευνά τους τίτλους ιδιοκτησίας των αγοραζόμενων, 
μισθωμένων, μεταβιβαζόμενων κ.λ,π. περιουσιακών στοι¬ 
χείων του Δήμου, 

- Επεξεργάζεται τις διακηρύξεις δημοπρασιών και συ¬ 
ντάσσει τα σχέδια όλων των συμφωνητικών του Δήμου 
που αναφέρονται σε πωλήσεις, μισθώσεις, εκισθώσεις 
και αγορές. 

- Εχει την επιμέλεια επίλυσης διαφορών προσωπικού 
και πολιτών με Δήμο. 

2. ΓΕΝΙΚΗ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑ 

α. Γ ραφείο Γ ενικού γραμματέα 

Διεκπεραιώνει κάθε εργασία που ανάγεται στα καθήκο¬ 
ντα του Γενικού Γραμματέα, ο οποίος προϊσταται αμέσως 
μετά τον Δήμαρχο όλων των υπηρεσιών του Δήμου και 
προσυπογράφει τα από το Δήμαρχο υπαγραφόμενα έγ¬ 
γραφα. Δεν έχει πειθαρχική δικαιοδοσία. 

3. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΚΑί ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ ΥΠΗ¬ 
ΡΕΣΙΩΝ 

α. Γ ραφείο Διευθυντή 

Ο Διευθυντής των Διοικητικών Υπηρεσιών εποπτεύει, 
ελέγχει, συντονίζει και μεριμνά για τη σωστή λειτουργία 
των τμημάτων που υπάγονται στη Δ/'νσή του. 

Συνεργάζεται με τους προϊσταμένους των τμημάτων 
της Διεύθυνσής του, ενημερώνεται από αυτούς για την 
υπηρεσιακή κατάσταση των τμημάτων και επιλύει τα ανα- 
φερόμενα ζητήματα και ειδικότερα: 

- Εφαρμογή Νόμων - Κανονισμών - Εγκυκλίων - Αποφά¬ 
σεων Δ.Α. 

- Σύνταξη εγκυκλίων Δημάρχου. 

- Προτάσεις βελτίωσης υπηρεσιών (τροποπ. Ο.Ε.Υ. κ.λ,π.) 

- Προέγκριση κανον. αδειών ή έκτακτες εξόδους προ¬ 
σωπικού Δ/νσης. 

- Εισήγηση για προσλήψεις προσωπικού. 

- Εισήγηση για την τοποθέτηση και κατανυμή του 


προσωπικού στις Υπηρεσίες, Τμήματα και Γραφεία 

- Αποσφράγιση - χαρακτηρισμός εισερχ. αλληλογρα¬ 
φίας Δήμου. 

- Σύνταξη εγγράφων εμπιοτευτικής αλληλογραφίας Δή¬ 
μου. 

- Θεώρηση εγγράφων Δ'ναης προς υπογραφή Δημάο- 
χου. 

- Διαβίβαση στο Δήμαοχο φακέλλοιι εγγράφων υπηρε¬ 
σιών προς υπογραφή. 

- Παραλαβή Δικαστ. κλήσεων και Δικογράφων Δήμου. 

- Ενημέρωση Δημάρχου και Νομ. Υπηρεσιών στα εισερ¬ 
χόμενα Δικαστικά έγγραφα. 

- Σύνταξη ετησίων εκθέσεων. 

- Εκτέλεση Οργανισμού Εσωτερικής Υπηρεσίας. 

- Τήρηση Πρωτόκολλου - Αρχείου εμπιοτευτικής αλλη¬ 
λογραφίας Δήμου. 

- Υπογραφή, με εντολή Δημάρχου, των καθαρώς υπη¬ 
ρεσιακών έγγραφων, διαβιβαστικών και λοιπών εξερχο- 
μένων. 

- Εγκριση έκδοοης - Επικύρωση αντιγράφων Αρχείου 
Δήμου. 

- Συνεργασία με εργαζόμενους και προτάσεις σε θέμα¬ 
τα που τους αφορούν. 

- Ανάθεση σε οποιονδήποτε υπάλληλο, ύστερα από 
έγκριση και του Δημάρχ τυ κάθε έκτακτης εργασίας, έστω 
και άσχετης προς την ειδική αρμοδιότητα του. 

Α. ΤΜΗΜΑ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟ 

α. Γραφείο Προϊστάμενου 

- Καθοδήγηση · εποπτεία υπαλλήλων Τμήματος. 

- Ρύθμιση - Εποπτεία προσέλευσης - αποχώρησης προ¬ 
σωπικού Δήμου. 

- Διακίνηση εισερχο). ένων - εξερχομένων εγγράφων 
Τμήματος. 

- Εισήγηση στο Δ.Σ θεμάτων αρμοδιότητας τμήματος. 

- Οργάνωση εορτών, συσκέψεων, δημοσίων εκδηλώσε¬ 
ων Δήμου (σε συνεργασία με Δ/ντή}. 

- Τήρηση Βιβλιοδετημ. ΦΕΚ (Νομικών βιβλίων, Σύγ- 
γραμ. για ΟΤΑ). 

- Τήρηση βιβλίων αποφάσεων Δημάρχου. 

- Συγκέντρωση, κοινοποίηση Νόμων, Εγκυκλ. κ.λ,π. στα 
αρμόδια Γραφεία. 

- Σύνταξη ετησίων εκθέσεων. 

- Επιμέλεια σωστής λειτουργίαςτηλεφ. κέντρου, ασυρ¬ 
μάτου και ΓΑΧ. 

- Επιμέλεια αποκατάστασης βλαβών και βελτίωσης τη¬ 
λεπικοινωνιακών μέσων 

-Αποστολή Δημοτικών αυτοκινήτων για εξωτ. υπηρ. δια¬ 
κίνηση προσωπικού, εγγράφων, προσκλήσεων π μεγα- 
φωνική μετάδοση μηνυμάτων (σε συνεργασία με ιο 
Δ'ντή). 

- Υποβολή στη Δ/νση Διοικητικού υλικού προς δημοσί¬ 
ευση και στατιστ. στοιχείων. 

- Παράδοση φακέλλου στη Δ/νση για υπογραφή από 
Δήμαρχο. 

- Λοιπές σχετικές αρμοδιότητες. 

β. Γραφείο Δημοτικού Συμβουλίου - Δημαρχιακής Επι¬ 
τροπής - Επιτροπών Δημοτικού Συμβουλίου. 

- Παραλαβή θεμάτων Δ.Σ - Δ Ε. - Ε.Δ.Σ.Σ. και συμπλή¬ 
ρωση δικαιολογητικών. 

- Κατάρτιση, κοινοποί ίση ημερ. διάταξης - πρόσκληση 
συνεδριάσεων σύμφωνα με πς οδηγίες του Προέδρου. 

- Συμπλήρωση φακΑλλων συζητούμενων θεμάτων (ει¬ 
σηγήσεις. δικαιολογρτικά) 

- Διευκόλυνση μελών σιη μελετη των προς συζήτηση 
θεμάτων. 
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- Προετοιμασία αίθουσας συνεδριάσεων - μικροφωνι- 
κών εγκαταστάσεων κ.λ,π. 

- Μαγνητοφώνηση πρακτικών Δ.Σ. 

- Συμμετοχή στις συνεδριάσεις - Συνοπτική σημείωση 
αποφάσεων. 

- Σύνταξη αποφάσεων ■ προώθηση διαδικασίας έγκρι¬ 
σης. 

- Κοινοποίηση αποφάσεων σε καθορισμένα από Δ.Σ. αρ¬ 
μόδια. όργανα. 

- Κοινοποίηση πρακτικών συνεδριάσεων Δ.Ε. 

- Διαβίβαση θεμάτων για μελέτη στις αρμόδιες Επιτρο¬ 
πές. 

- Διαβίβαση εισηγήσεων Επιτροπών στο Δ.Σ. 

- Πρακτικά Δ.Σ. {βιβλιοδεσία - επικύρωση) 

- Επίδοση πρακτικών στα μέλη Δ.Σ. 

- Αποφάσεις Δ.Σ. και εγκρίσεις (Αρχειοθέτηση - ευρετη- 
ρίαση). 

- Χορήγηση πρακτικών και αποφάσεων σε αϊτού ντες δη¬ 
μότες. 

- Τήρηση βιβλίων πρακτικών και αποφάσεων Δημαρχια¬ 
κής Επιτροπής. 

δ. Γραφείο Προσωπικού 

- Επιμελείται της εφαρμογής των Νόμων και των διατά¬ 
ξεων που αφορούν το προσωπικό με σχέση εργασίας Δη¬ 
μοσίου Δικαίου και Ιδιωτικού Δικαίου καθώς και των συ¬ 
νταξιούχων. 

- Αποστέλλει στο υπηρεσιακό Συμβούλιο κάθε υπόθεση 
υπαλλήλου που ανήκει στην αρμοδιότητα του. 

- Πρακολουθείτης Ε.Σ.Σ. Ε. του προσωπικού Ι.Δ. και ενη¬ 
μερώνει τους συνδικαλιστικούς εκπροσώπους για κάθε 
θέμα που τους αφορά. 

Ειδικώτερα: 

- Διεκπεραίωση αποφάσεων πρόσληψης και λοιπών με¬ 
ταβολών προσωπικού. 

- Ωροσήμανση καρτών εισόδου - εξόδου προσωπικού. 

- Συγκέντρωση προγραμμ. εργασίας μη εργασίμων ημε¬ 
ρών, αδειών (κανονικώνκαι ασθενείας και ολιγόωρης εξό¬ 
δου), 

- Κοινοποίηση στο Οικον. Τμήμα των υπηρεσιακών με¬ 
ταβολών των υπαλλήλων. 

- Τήρηση βιβλιοθήκης βιβλίων - διατάξεων σχέσεων ερ¬ 
γασίας, μητρώου, ευρετηρίου, ατομικών φακέλλων υπη- 
ρετούντος προσωπικού και συνταξιούχων, συμβάσεων 
εργασίας προσωπικού. 

- Εκδοση πιστ/κών απασχόλησης προσωπικού. 

- Διαδικασία απονομής συντάξεων και βοηθημάτων. 

- Λοιπές εργασίες αρμοδιότητας γραφείου. 

ε. Γραφείο Γραμματείας {{Πρωτοκόλλου, Διεκπεραίω¬ 
σης, Αρχείου, Δακτυλογραφήσεων Η/Υ. 

- Πρωτοκόλληση, συσχέτιση, διεκπεραίωση, εισερχο¬ 
μένων - εξερχομένων εγγράφων. 

- Παραλαβή - Τοιχοκόλληση ειδοποιητηρίων αγνώστου 
διαμονής. 

- Δακτυλογράφηση, κομπιούτερ, παραβολή, αναπαρα¬ 
γωγή εγγράφων Δήμου. 

- Τήρηση παλιού Αρχείου Δήμου, τήρηση αρχείου 
Δ/νσης όλων των Υπηρεσιών (Ταξινόμηση, ευρετηρίαση, 
κωδικοποίηση - φύλαξη εγγράφων) σε φακέλλους, βιβλία 
ή μνήμη Η/Υ. 

- Τήρηση των προβλεπομένων βιβλίων λειτουργίας Γρα¬ 
φείου. 

- Εκδοση αντιγράφων Αρχείου (με εντολή Δ/ντή). 

- Λοιπές εργασίες αρμοδιότητας γραφείου. 


στ. Γ ραφείο Μητρώων Αρρένων - Στρατολογίας - Δημο¬ 
τολογίου - Ιθαγένειας - Εκλογών. 

Γραφείο Μητρώων Αρρένων και Στρατολογίας 

- Χειρίζεται όλα τα θέματα που σχετίζονται με την εγ¬ 
γραφή των αρρένων κατοίκων ή δημοτών στα Μητρώα Αρ¬ 
ρένων και τη στρατολογική τους κατασταση ειδικώτερα. 

- Σύνταξη - εκτύπωση ετήσιων Μητρώων. 

- Ενημέρωση Μητρώων (εγγραφές αδηλώτων - διορθώ¬ 
σεις - διαγραφές). 

- Σύνταξη ετήσιων Στρατολογικών πινάκων. 

- Συνεργασία με αρμόδιες Αρχές - Καταγραφής επι¬ 
στρατευμένων, επιταγμένων κ.λ.π. 

- Καταγραφή πεσόντων και αναπήρων (μαχητών και 
αμάχων). 

- Τήρηση βιβλίων Μητρώων, Φακέλλων εγγράφων, με¬ 
ταβολών, φακέλλων επιστρατευμένων - θυμάτων - επιτά¬ 
ξεων, φακέλλων αγωνιστών Εθν. Αντίστασης. 

- Εκδοση πιστ/κών αρμοδιότητας γραφείου. 

- Λοιπές εργασίες αρμοδιότητας γραφείου. 

Γ ραφείο Δημοτολογίου - Ιθαγένειας 

- Σύνταξη - ενημέρωση Δημοτολογίου (εγγραφές, δια¬ 
γραφές κ.λ,π,), 

- Ενημέρωση βιβλίων πληθυσμού. 

- Σύνταξη εγγράφων προς άλλους ΟΤΑ ή Δημόσ. Υπη¬ 
ρεσίες σε θέματα Γραφείου. 

- Εκδοση πιστ/κών (χειρόγραφα ή μέσω Η/Υ) 

- Εγκαιρη έκδοση των πιστ/κών για την εγγραφή των 
παιδιών στα σχολεία. 

- Επιλαμβάνεται θέματα των πολιτογραφήσεων, καθο¬ 
ρισμού ηλικίας γυναικών. 

- Δημοτολογίου: Ευρετήρια - Βιβλία - Φάκελλοι οικογ. 
μερίδων. 

- Δημοτολσ, ,\.·υ: Οικογ. Μερίδες στη μνήμη Η/Υ. 

- Πληθυσμού: Γεν. Μητρώο Δημοτών - Μητρώο θηλέων 
- Βιβλ. Πληθυσμού. 

- Παροχή πληροφοριών Δημοτολογίου. 

- Χορήγηση βεβαίωσης μόνιμης κατοικίας. 

- Λοιπές εργασίες αρμοδιότητας γραφείου. 

Γραφείο Εκλογών 

Παραλαμβάνει τα δικαιολογητικά που απιτούνται για 
την έκδοση εκλογικών βιβλιαρίων και φροντίζει για την 
οποιαδήποτε αλλαγή στους εκλογικούς καταλόγους 
διορθώσεις - διαγραφές. Επίσης υποβάλλει κάθε μήνα 
στη Νομαρχία τα δικαιολογητικά για την έκδοση των 
εκλογικών βιβλιαρίων. Μεριμνά για τη συγκέντρωση κάθε 
εγγράφου και διαταγής σχετικά με τη διενέργεια των κά¬ 
θε είδους εκλογών και φροντίζει μαζί με τον Δ/ντή Δ/κών 
Υπηρεσιών για τη συστή διεκπεραίωση κάθε εργασίας 
σχετικά με τη διεξαγωγή των εκλογών που ανατίθενται 
στο Δήμο. 

ζ. Γραφείο Ληξιαρχείου 

- Εκτελεί όλες τις εργασίες που απορρέουν από τα κα¬ 
θήκοντα του Δημάρχου ως Ληξιάρχου, όπως καθορίζο¬ 
νται από την οικεία νομοθεσία. 

- Τηρεί τη σφραγίδα του Ληξιαρχείου και συντάσει όλες 
τις ληξιαρχικές πράξεις έγγραφα και καταστάσεις. 

- Εκδίδει και χορηγεί αποσπάσματα και αντίγραφα λη¬ 
ξιαρχικών πράξεων. 

- Διεκπεραιώνει την αλληλογραφία που απευθύνεται 
στο ληξιαρχείο. 

- Συγκεντρώνει και αποστέλει τα στατιστικά στοιχεία 
που τηρεί το ληξιαρχείο. 
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- Παραλαμβάνει τα δικαιολογητικά που απαιτούνται για 
την τέλεση των πολιτικών γόμων, ελέγχει την πληρότητα 
τους, εκδίδει τις άδειες γάμου και τηρεί τα σχετικά βιβλία. 

- Μεριμνά για την τέλεση των γάμων από το αρμόδιο όρ¬ 
γανο, Δήμαρχο ή Αντιδήμαρχο και σε συνεργασία με το το 
Δ/ντη Δ/νοης φροντίζει για την καταλληλότητα της αίθου¬ 
σας. 

η. Γραφείο Ειδικής Υπηρεσίας (Δημοτική Αστυνομία) 

Οι αρμοδιότητες της ειδικής υπηρεσίας ορίζονται ως 
εξής: 

Ελέγχει με τα όργανά της την τήρηση των κείμενων δια¬ 
τάξεων, που ισχύουν κάθε φορά και που αφορούν την κα¬ 
θαριότητα, την κυκλοφορία και στάθμευση των οχημά¬ 
των, την οικοδόμηση, την αποχέτευση, τη μόλυνση του 
περιβάλλοντος, την προστασία του υπογείου υδατικού 
δυναμικού, την προστασία της περιουσίας και των εγκα- 
τατάσεων του Δήμου και των Δημοτικών Επιχειρήσεων, τη 
χρήση σύμφωνα με τις κανονιστικές αποφάσεις του Δη¬ 
μοτικού Συμβουλίου, των πεζοδρομίων, των πάρκων και 
των άλλων κοινοχρήστων χώρων. 

Επιπλέον εισπράττουν τα τέλη των μικροπωλητών της 
λαϊκής αγοράς και μεριμνούν για την τήρηση των σχετι¬ 
κών κανονισμών, υποβάλλοντες τις σχετικές αναφορές 
και μηνύσεις. 

(Ίλην των ανωτέρω αρμοδιοτήτων μεταβιβάζονται σύμ¬ 
φωνα με το άρθρο 3 παρ. 2 του Ν. 2647/98 από το Υπουρ¬ 
γείο Δημόσιας Τάξης στους Ο.Τ.Α. οι κατωτέρω αρμοδιό¬ 
τητες, οι οποίες θα ασκούνται από την Δημοτική Αστυνο¬ 
μία. ευθύς ως εκδοθεί ανάλογο Προεδρικό Διάταγμα. 

- Η εφαρμογή των διατάξεων για την κοινή ησυχία, την 
καθαριότητα και αισθητική των πόλεων, ευκοσμία και ευ¬ 
ταξία. 

- Ο έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
τη λειτουργία των καταστημάτων και επιχειρήσεων υγειο¬ 
νομικού ενδιαφέροντος, θεάτρων, κινηματογράφων, ψυ¬ 
χαγωγικών παιδειών, εκμίσθωσης μοτοποδηλάτων. 

- Ο έλεγχος στάθμευσης αυτοκινήτων. 

- Ο έλεγχος σήμανσης των εργασιών που εκτελούνται 
στις οδούς. 

- Η ρύθμιση κυκλοφορίας με υποδείξεις και σήματα τρο¬ 
χονόμων. 

- Ο έλεγχος εκπομπών ρύπων, θορύβων κ.λ.π. από οχή¬ 
ματα. 

- Ο έλεγχος τήρησης υποχρεώσεων αυτών που εκτε- 
λούν έργα και εναποθέτουν υλικά και εργαλεία στις 
οδούς, στο δημοτικό ή κοινοτικό δίκτυο. 

- Η εφαρμογή Γενικού Οικοδομικού Κανονισμού και των 
διατάξεων για τις επικίνδυνες οικοδομές. 

- Η επίβλεψη εφαρμογής διακοπής εργασιών λόγω έλ¬ 
λειψης μέτρων ασφαλείας και υγιεινής. 

- Ο έλεγχος του ωραρίου λειτουργίας κέντρων διασκέ¬ 
δασης και συναφών καταστημάτων, καθώς και εμπορικών 
καταστημάτων. 

- Η αφαίρεση άδειας οικοδομής για ασφαλιστικές ει¬ 
σφορές. 

- Η επιθεώρηση αμαξωμάτων κοντινών ως προς την εμ¬ 
φάνισή τους. 

- Ο έλεγχος επιχειρήσεων τουριστικού ενδιαφέροντος, 
σχετικά με την εφαρμογή της τουριστικής νομοθεσίας 
(βεβαίωση παραβάσεων, εκτέλεση διοικητικών κυρώσε¬ 
ων κ.λ,π.). 

- Η προστασία σπηλαίων. 

- Ο έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 


την αλιεία στα εσωτερικά ύδατα (λιμνοθάλασσες, λίμνες, 
ιχθυοτροφεία, ποταμοί). 

- Η εφαρμογή των διατάξεων που αφορούν τους χώ¬ 
ρους εγκατάστασης πλανόδιων νομάδων. 

θ. Γραφείο Νομικών Προσώπων - Δημοτικών Διαμερι¬ 
σμάτων - Επιχειρήσεων 

- Φροντίζει για τη συγκέντρωση νόμων, εγκυκλίων και 
διαταγών που αφορούν τη σύσταση και τον τρόπο λει¬ 
τουργίας των Νομικών Προσώπων, 

- Τηρεί το αρχείο τους και ειδικώτερα: 

- Φακέλλους εγγράφων σχέσεων Δήμου με Νομικά Πρό¬ 
σωπα, Δημοτικές Επιχειρήσεις και Δημοτικά Διαμερίσματα. 

- Στοιχεία διοίκησης Νομικών Προσώπων, Δημοτικών 
Επιχειρήσεων και Δημοτικών Διαμερισμάτων (ονόματα 
μελών, προσωπικού, τηλ. έδρα κ.λ.π.) 

- Παραλαβή αποφάσεων Νομικών Προσώπων που 
έχουν σχέση με το Δήμο και Δημοτικών Διαμερισμάτων. 

- Λοιπές εργασίες αρμοδιότητας Γραφείου. 

ι. Γραφείο Τηλεφωνητών - Κλητήρων - Καθαριστριών 

- Φροντίζει για τη διακίνηση της αλληλογραφίας και 
διεκπαιραίωση των εγγράφων του Δήμου και των Νομι¬ 
κών Προσώπων. 

- Μεριμνά για την καθαριότητα και τη φύλαξη του Δη¬ 
μαρχιακού Μεγάρου και των κτιρίων που στεγάζουν δη¬ 
μοτικές υπηρεσίες, καθώς και για τη στελέχωση του τη¬ 
λεφωνικού κέντρου. 

- φροντίζει για την καλή λειτουργία του ΡΑΧ. του φωτο¬ 
τυπικού μηχανήματος. 

- Φροντίζει για τη θέρμανση των γραφείων και γενικά 
όλων των αναγκών του Δήμου. 

ια. Γ ραφείο Μηχανοργάνωσης 

- Οργάνωση λειτουργίας μηχανογραφικού κέντρου για 
τη σωστή και απρόσκοπτη λειτουργία του συστήματος 
του Δήμου (εισαγωγή και επεξεργασία πληροφοριών, 
υποστήριξη των υπηρεσιών κ.λ,π.) και γενικά έρευνα και 
εφαρμογή των νέων τεχνολογιών της Πληροφορικής. 

- Μελέτη προμήθειας μηχανογραφικών δεδομένων 
εφαρμογών, προγραμμάτων, βιβλιοθηκών, εργαλείων 
προγραμματισμού, καθώς και προμήθεια αυτών. 

- Σύνταξη προδιαγραφών προμήθειας μηχανογραφι¬ 
κού εξοπλισμού (5οίϊγν3Γβ, Η3Γάνν3Γ6). 

- Σύνταξη προδιαγραφών προμήθειας μηχανογραφι¬ 
κού εξοπλισμού (Η3Γάνν;ΐΓθ). 

- Λοιπές εργασίες αρμοδιότητας γραφείου. 

Β. ΤΜΗΜΑ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΟ 

α. Γραφείο Προϊστάμενου 

- Ο Προϊστάμενος του Τμήματος αυτού κατευθύνει, 
εποπτεύει και ελέγχει το προσωπικό, που υπάγεται στο 
Τμήμα. 

- Παραλαμβάνει την αλληλογραφία που αφορά το Τμή¬ 
μα του, την χαρακτηρίζει και την διανέμει για ενέργεια ατα 
αρμόδια γραφεία. 

Ειδικώτερα σ' αυτόν ανάγονται οι εξής αρμοδιότητες 

- Η συγκέντρωση στατιστικών πληροφοριών και δεδο¬ 
μένων χρήσιμων για τις προβλέψεις του προϋπολογι¬ 
σμού, η σύνταξη της εισηγητικής έκθεσης αυτού και εκεί¬ 
νων γενικά που αναφέρονται- στα οικονομικά ζητήματα 
του Δήμου. 

- Η μελέτη και εισήγηση μέτρων για την οικονομικώτερη 
διεξαγωγή των υπηρεσιών του Δήμου και βελτίωση του 
προϋπολογισμού με ελλάτωση των εξόδων και αύξηση 
των εσόδων και για αποτελεσμαπκώτερη γενικά ρύθμιση 
των οικονομικών του Δήμου. 
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- Η μελέτη και εισήγηση πάνω στα σχέδια κάθε φύσης 
αποφάσεων και οικονομικών συμβάσεων, από τις οποίες 
πρόκειται να επηρεασθεί ο προϋπολογισμός. 

- Η επιμέλεια έκδοσης καταλογιστικών αποφάσεων των 
αρμόδιων οργάνων του Δήμου για παρουσιαζόμενα τυ¬ 
χόν διαχειριστικά ελλείματα γενικά και η βεβαίωση ως δη¬ 
μοτικού εσόδου χρεών προερχόμενων από απώλεια ή 
βλάβη ειδών υλικού του Δήμου. 

- Η παρακολούθηση των συμβάσεων από τις οποίες 
προβλέπεται συμμετοχή του Δήμου στα κέρδη, διαφόρων 
γενικά επιχειρήσεων και εκμεταλλεύσεων. 

- Η μέριμνα για την εκτέλεση κάθε εργασίας, που αφο¬ 
ρά στην κατ' εφαρμογή των κειμένων διατάξεων επιβολή, 
κατάργηση μείωση ή αύξηση των δημοτικών φόρων, τε¬ 
λών και δικαιωμάτων, καθώς και την κατά κείμενους νό¬ 
μους και κανονισμούς βεβαίωση των από τους παραπάνω 
φόρους τέλη και δικαιώματα εσόδων του Δήμου. 

- Ο έλεγχος των στοιχείων βεβαίωσης κάθε άλλης δη¬ 
μοτικής προσόδου, η βεβαίωση αυτής και η αποστολή 
στο Ταμείο του Δήμου των οικείων βεβαιωτικών καταστά¬ 
σεων, χρηματικών καταλόγων κ.λ,π. 

- Η παρακολούθηση των αποδόσεων από το Δημόσιο 
των συνεισπραττόμενων από τα Δημόσια Ταμεία δημοτι¬ 
κών φόρων. 

- Η παρακολούθηση γενικά των σε θέματα δημοτικών 
φορολογιών αναφερόμενων. 

β. Γραφείο Λογιστηρίου 

- Εκδοση χρηματικών ενταλμάτων πάσης φύσεως. 

- Τήρηση βιβλίου αναλαμβανομένων υποχρεώσεων και 
ημερολόγιο καθολικό εξόδων. 

- Σύνταξη εκθέσεων αναλήψεως δαπάνης - Ελεγχος της 
πληρότητας και νομιμότητας των δικαιολογητικών και γε¬ 
νικά των παραστατικών στοιχείων κάθε δαπάνης. 

γ. Γ ραφείο Μισθοδοσίας 

- Συντάσσει τις μισθοδσηκές καταστάσεις, καταστά¬ 
σεις όλου του προσωπικού του Δήμου με βάση τα παρα¬ 
στατικά στοιχεία που του κοινοποιούνται από το Γ ραφείο 
Προσωπικού, σύμφωνα με τα στοιχεία των δελτίων πα¬ 
ρουσίας, τα οποία θα υπογράφονται από τους προϊστα¬ 
μένους για τη βεβαίωση της εργασίας. 

Οι καταστάσεις αυτές συντάσσονται κατά τμήμα ή υπη¬ 
ρεσία, σύμφωνα με τους κωδικούς αριθμούς του προϋ¬ 
πολογισμού, υπογράφονται από τους αρμόδιους κατά 
περίπτωση προϊσταμένους και θεωρούνται από τον Δή- 
μαρχο. 

- Παρακολουθεί τη μισθοδοτική κατάσταση όλων των 
εργαζομένων στο Δήμο και εκδίδει τις σχετικές βεβαιώ¬ 
σεις και πιστοποιητικά, οσάκις ζητούνται. 

- Τηρεί, ακόμα, βοηθητικούς φακέλλους και βιβλία, τα 
οποία κατά την κρίση ταυ προϊσταμένου κρίνονται ανα¬ 
γκαία για την εύρυθμη λειτουργία του γραφείου. 

Εκδίδει στο τέλος του χρόνου τις βεβαιώσεις αποδο¬ 
χών του άρθρου 70 παρ. 3 του Ν.Δ. 3323/1955 και συ¬ 
ντάσσει τους αναλυτικούς πίνακες με τα στοιχεία των δι¬ 
καιούχων και τα ποσά των αμοιβών κ.λπ. που καταβλήθη¬ 
καν ολόκληρο το χρόνο στο προσωπικό. 

- Αντίγραφα των παραπάνω βεβαιώσεων και τους ανα¬ 
λυτικούς πίνακες υποβάλλει εντός των νομίμων προθε¬ 
σμιών στο Ταμείο του Δήμου για τη σύνταξη και υποβολή 
στην Εφορία της οριστικής δήλωσης Φ.Μ.Υ. 

- Παρακολουθεί όλα τα θέματα τα αναγόμενα στο μι¬ 
σθολόγιο ολόκληρου του προσωπικού, 

δ. Γραφείο Προμηθειών 


- Φροντίζει για την προμήθεια όλων των ειδών και υλι¬ 
κών, που χρειάζονται οι υπηρεσίες του Δήμου και ενεργεί 
τις πράξεις που απαιτούνται μέχρι να υπογραφούν από 
τις αρμόδιες επιτροπές τα οριστικά πρωτόκολλα παρα¬ 
λαβής και να παραδοθούν στις αποθήκες του Δήμου τα 
παραπάνω είδη. 

- Παρακολουθεί την κίνηση των τιμών της αγοράς και 
φροντίζει με πρόχειρους μειοδοτικούς διαγωνισμούς να 
πετυχαίνει τις καλύτερες τιμές. 

- Διεξάγει δημοπρασίες ή πρόχειρό διαγωνισμό, μερι¬ 
μνά για την δημοσίευση στον ημερήσιο τύπο των όρων 
διακήρυξης, με καθορισμό της ημερομηνίας διεξαγωγής 
της δημοπρασίας. 

- Συντάσσει συμβάσεις με τους προμηθευτές, μεριμνά 
για την κοινοποίησή τους στους αρμόδιους και παρακο¬ 
λουθεί την τήρηση των όρων των συμβάσεων για την πα¬ 
ράδοση των υλικών μέσα στις οριζόμενες προθεσμίες, 
την επιβολή ποινικής ρήτρας σε περίπτωση εκπρόθεσμων 
παραδόσεων ή τη χορήγηση παρατάσεων, όπως καθορί¬ 
ζεται στις συμβάσεις ή τις διακηρύξεις. 

- Διαβιβάζει τα απαιτούμενα δικαιολογητικά από προ¬ 
μήθειες και προμηθευτές εις διπλούν, στο γραφείο λογι¬ 
στηρίου για την έκδοση Χ.Ε. 

- Παραλαμβάνει τις εγγυητικές επιστολές από τους 
προμηθευτές και μεριμνά για την επανάληψη δημοπρα¬ 
σίας, όταν η πρώτη αποβεί άκαρπη. 

- Τηρεί τα υπό του Νόμου προβλεπόμενα βιβλία και συ¬ 
ντάσσει δελτία εισαγωγής - εξαγωγής. 

ε. Γραφείο Διαχείρισης υλικού αποθήκης 

- Τηρεί βιβλία και καρτέλλες, κατά κωδικό αριθμό, όλου 
του μηχανολογικού - ηλεκτρολογικού εξοπλισμού και υλι¬ 
κών των υπηρεσιών του Δήμου και τα εντάσσει στο Μηχα¬ 
νογραφικά Σύστημα. 

- Εποπτεύει τις αποθήκες, παρακολουθεί όλα τα κινητά 
περιουσιακά στοιχεία του Δήμου από την εισαγωγή τους 
μέχρι την εξαγωγή τους και εκδίδει δελτία εξαγωγής κα¬ 
τά την παράδοσή τους σας υπηρεσίες. 

- Φροντίζει για την εκποίηση αχρήστων υλικών και μη¬ 
χανημάτων, για την παραλαβή και αποθήκευση καυσίμοιν 
και λιπαντικών. 

- Μεριμνά για την ασφάλειά τους και τον εφοδιασμό των 
υπηρεσιών σύμφωνα με τις ανάγκες τους. 

- Ελέγχει την ποιότητα των καυσίμων αποστέλλοντας 
δείγμα στο Γ ενικό Χημείο του Κράτους σε συνεργασία με 
το γραφείο αποθήκης ηλεκτρομηχανολογικού. 

- Μεριμνά για την παραλαβή και διακίνηση πάσης φύσε¬ 
ως υλικού όλων των υπηρεσιών, καθώς και τη διαχείριση 
γραφικής ύλης των υπηρεσιών του Δήμου, όπως έντυπα, 
γραφομηχανές, φωτοτυπικά μηχανήματα, έπιπλα σκεύη, 
ιματισμό κ.λ.π. 

- Φροντίζει για την καλή διατήρηση των διαφόρων ει¬ 
δών, εισηγείταιτηλήψη μέτρων γιατην προστασία των ει¬ 
δών αυτών από κινδύνους αλλοίωσης και καταστροφής 
τους και μεριμνά για την έγκαιρη προμήθεια κάθε ανα¬ 
γκαίου είδους. 

- Τηρεί τα υπό του Νόμου προβλεπόμενα βιβλία εισα¬ 
γωγής και εξαγωγής, αντίστοιχα. 

- Μεριμνά για την αρίθμιση και σφράγιση των παραπά¬ 
νω βιβλίων, τα οποία θεωρεί ο προϊστάμενος του τμήμα¬ 
τος. 

στ. Γ ραφείο Εσόδων - Δημοτικής Περιουσίας 

Γ ραφείο φόρων, τελών και δικαιωμάτων 

- Εκτελεί εργασίες που αφορούν τη βεβαίωση εσόδων 
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του Δήμου από δημοτικούς φόρους, τέλη, δικαιώματα και 
εισφορές. 

- Εκτελεί κάθε προπαρασκευαστική εργασία που αφο¬ 
ρά την διαγραφή βεβαιωθέντων ή επιστροφή αχρεωστή- 
τως εισπραχθέντων φόρων, τελών και δικαιωμάτων, κα¬ 
ταρτίζει τα οικεία πρωτόκολλα έκπτωσης ή διαγραφής και 
καταστάσεων επιστροφής. 

- Διεξάγει κάθε προπαρασκευαστική εργασία, γιατην από 
τις κατά τις κείμενες διατάξεις συ νιστώμενες επιτροπές επί¬ 
λυσης των μεταξύ του Δήμου και των φορολογούμενων φο¬ 
ρολογικών αμφισβητήσεων και διαφορών, που προκύπτουν 
για οφειλόμενους φόρους, τέλη και δικαιώματα. 

- Επίσης έχει την ευθύνη υποστήριξης των συμφερό¬ 
ντων του Δήμου κατά τις εκδικαζόμενες ενώπιον του Διοι¬ 
κητικού Πρωτοδικείου και Εφετείου προσφυγές των φο¬ 
ρολογούμενων κατά της επιβολής δημοτικών φόρων, τε¬ 
λών και δικαιωμάτων. 

- Κοινοποιεί τις από τα αρμόδια όργανα του Δήμου ή τις 
από τις παραπάνω επιτροπές εκδιδόμενες αποφάσεις και 
παρακολουθεί την έγκαιρη εκτέλεση αυτών. 

- Τηρεί τα βιβλία ενεργουμένων ενταφιασμών, τάφων οι¬ 
κογενειακών και τριετούς χρήσης ατομικών, ανακομιδής 
οστών και βεβαιώνει τα δικαιώματα από την χρήση του 
Νεκροταφείου κ.λ,π. 

- Τηρεί διάγραμμα του Δημοτικού Νεκροταφείου με 
τους τάφους κατά θέση και αύξοντα αριθμό, καθώς και εί¬ 
δος (απλοί, οικογενειακοί κ.λ,π.). 

- Τ.Α.Π. 

Γραφείο Δημοτικής περιουσίας 

- Εκτελεί κάθε εργασία που σχετίζεται με την κτηματική 
περιουσία του Δήμου και τα έσοδα από αυτήν. 

- Τηρεί το κτηματολόγιο του Δήμου και των προβλεπο- 
μένων από το νόμο λοιπών βιβλίων. 

- Διεκπεραιώνει κάθε εργασία για την ολοκλήρωση της 
απόκτησης κληροδοσιών και δωρεών ακινήτων και η τή¬ 
ρηση του σχετικού αρχείου. 

- Συγκεντρώνει τους τίτλους της ακίνητης και κοινόχρη¬ 
στης περιουσίας του Δήμου. 

- Μεριμνά για τη σύνταξη διακηρύξεων των δημοπρα¬ 
σιών προς μίσθωση ή εκμίσθωση δημοτικών ακινήτων. 

- Μεριμνά για την εκποίηση κινητής και ακίνητης περι¬ 
ουσίας του Δήμου. 

- Μεριμνά για την απαλλοτριώση ακινήτων. 

- Εφαρμόζει τις πράξεις τακτοποιήσεων για την αποζη¬ 
μίωση προσκυρουμένων ή ρυμοτομουμένων εκτάσεων. 

- Τηρεί τον φάκελλο των ορίων του Δήμου. 

ζ. Γ ραφείο Ειδικής Ταμειακής Υπηρεσίας 

Γ ραφείο Εσόδων 

- Επιμελείται της είσπραξης όλων των βεβαιωμένων 
εσόδων του Δήμου, ελέγχει τους χρημαπκούς καταλό¬ 
γους που παραλαμβάνονται από τις άλλες υπηρεσίες του 
Δήμου και εκδίδει τριπλότυπα αποδεικτικών παραλαβής 
εισπρακτέων εσόδων. 

- Αποστέλλει ατομικές ειδοποιήσεις προς τους οφειλέ¬ 
τες και εισηγείται τη λήψη αναγκαστικών μέτρων κατά 
των δύστροπούντων οφειλετών του Δήμου. 

- Τηρεί τα προβλεπόμενα από το Νόμο βιβλία, τα οποία 
ενημερώνει έγκαιρα. 

- Ελέγχει τις καταστάσεις ημερησίων εισπράξεων και τις 
συσχετίζει με τα αντίστοιχα τριπλότυπα, τις θεωρεί - υπο¬ 
γράφει και τις παραδίδει για πίστωση της μερίδας του 
οφειλέτη. 


- Φροντίζει για την παράδοση στον Ταμία των ημερη¬ 
σίων εισπράξεων. 

- Γενικά, λαμβάνει κάθε μέτρο για την έγκαιρη είσπραξη 
όλων των νομοθετημένων εσόδων. 

- Ελέγχει τους χρηματικούς καταλόγους που διαβιβά¬ 
ζονται από όλες τις υπηρεσίες του Δήμου. 

- Παρακολουθεί τη διακίνηση των πιστωτικών υπολοί¬ 
πων από τους βεβαιωτικούς καταλόγους. 

Γ ραφείο Ειδικού Δημοτικού Ταμία 

- Ενεργεί τις πληρωμές κάθε μορφής, βάσει των χρημα¬ 
τικών ενταλμάτων, μετά τον σπαιτούμενο έλεγχο. 

- Μεριμνά για την παρακράτηση μέσα από τα Χ.Ε. όλων 
των κρατήσεων υπέρ τρίτων και την απόδοσή τους στα 
διάφορα ασφαλιστικά - επικουρικά ταμεία. 

- Τηρεί τα έντυπα και τα βιβλία που προβλέπονται απο 
τον Νόμο. 

- Συγκεντρώνει και καταχωρεί στα λογιστικά βιβία και ει¬ 
σάγει στο πρόγραμμα του Η/Υ όλες τις πληρωμές τρυ Δή¬ 
μου. 

- Συγκεντρώνει και καταχωρεί στα λογιστικά βιβλία και 
εισάγει στο οικείο πρόγραμμα Η/Υ όλες τις εισπράξεις. 

- Συντάσσει το τριμηνιαίο στατιστικό δελτίο σύμφωνα 
μετοΝ. 2166/93. 

Συντάσσει στο τέλος του έτους τον απολογισμό εσό- 
δων-εξόδων του Δήμου και τον υποβάλλει στη Δημαρχια¬ 
κή Επιτροπή. 

η. Γραφείο Προϋπολογισμού 

- Καταρτίζει σε συνεργασία με τον προϊστάμενο του οι¬ 
κονομικού τμήματος τον προϋπολογισμό εσόδων - εξό¬ 
δων. 

- Παρακολουθεί, γενικά, την πορεία εκτέλεσης του προ¬ 
ϋπολογισμού εσόδων - εξόδων, εισηγείται την αναμόρ¬ 
φωση αυτού, την εγγραφή νέων εσόδων και τη χορήγηση 
συμπληρωματικών πιστώσεων. 

- Συγκεντρώνει και εντάσσει στο Μηχανογραφικό σύ¬ 
στημα όλα τα στοιχεία του προϋπολογισμού (έξοδα, και 
χρηματικά εντάλματα). 

- Φροντίζει για τη ν επικόλληση των ενσήμων του IΚΑ στα 
βιβλιάρια των ασφαλισμένων. 

- Βοηθάει στη σύνταξη του απολογιστικού πίνακα. 

4. ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

α. Γραφείο Διευθυντή 

- Ο Διευθυντής εποπτεύει, ελέγχει, συντονίζει και μερι¬ 
μνά για τη σωστή λειτουργία των τμημάτων που υπάγο¬ 
νται στη Δ/νοη του. 

Συνεργάζεται με τους προϊσταμένους των τμημάτων 
της Δ/νσης του για την υπηρεσιακή κατάσταση των τμη¬ 
μάτων και επιλύει τα αναφυόμενα προβλήματα, συντάσ¬ 
σει της ετήσιες εκθέσεις, παρακολουθεί τη Νομοθεσία- 
Νομολογία, εγκρίνει τις κανονικές άδειες και έκτακτες 
εξόδους του προσωπικού της Διεύθυνσης. 

- Εισηγείται τον προγραμματισμό των έργων βάσει ~ου 
Τεχνικού Προγράμματος. 

- Παραλαμβάνει και κατανέμει στα τμήματα της Δ/νσής 
του την αλληλογραφία. 

- Χαρακτηρίζει τα εισερχόμενα έγγραφα κάθε τμήματος 
της Δ'νσης. 

- Εισηγείται αποφάσεις αρμοδιότητας Δημάρχου (ανα¬ 
θέσεις έργων κ,λ.π.). 

- Εισηγείται αποφάσεις Δημ. Συμβουλίου, όπως ανακε¬ 
φαλαιωτικούς πίνακες και εγκρίνει τις μελέτες και λογα¬ 
ριασμούς των διαφόρων τμημάτων του κ.λ,π. 

- Παρακολουθεί την απορρόφηση των πιστώσεων και ει- 
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σηγείται σε συνεργασία με τις Οικονομικές Υπηρεσίες τα 
ανάλογα μέτρα. 

- Ο Δ/ντης της Τεχν. Υπηρεσίας είναι ο Τεχνικός Σύμ¬ 
βουλος της διοίκησης του Δήμου και συνεργάζεται απ' 
ευθείας με το Δήμαρχο, την Δ/ντρια Διοικητικών και Οί¬ 
κον. Υπηρεσιών, καθώς και με τους προϊσταμένους όλων 
των τμημάτων του Δήμου, όταν είναι αναγκαίο. 

- Φροντίζει για την κάλυψη των αναγκών της Δ/νσης του 
σε προσωπικό, οχήματα κ.λ.π. 

- Φροντίζει να ενημερώνεται και να ενημερώνει τους 
προϊσταμένους των τμημάτων για τη Νομοθεσία που έχει 
σχέση με το ανπκείμενο της Δ/νσής του. 

- Φροντίζει για την επίλυση αιτημάτων των πολιτών που 
έχουν σχέση με την Υπηρεσία του. 

- Αναθέτει σε οποιονδήποτε κάθε έκτακτη εργασία, 
έστω και άσχετη με την ειδική αρμοδιότητά του. 

Α. ΤΜΗΜΑ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΑΣ ΚΑΙ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΚΩΝ 
ΕΦΑΡΜΟΓΩΝ 

α. Γραφείο Προϊσταμένου 

- Καθοδήγηση, εποπτεία υπαλλήλων του τμήματος - 
Διακίνηση εισερχομένων - εξερχομένων εγγράφων, υπο¬ 
βολή εισηγήσεων θεμάτων τμήματος στο Δ.Σ. 

- Ελεγχος υπογραφή-προσυπογραφήτωνεκδιδομένων 
εγγράφων. 

- Σύνταξη ετησίων εκθέσεων. 

- Συντάσσει τεχνικές εκθέσεις επικινδύνων οικοδομών 
και προτείνει τα μέτρα που πρέπει να ληφθούν για την 
ασφάλεια των κτιρίων. 

- Συγκαλεί την αρμόδια επιτροπή σε περίπτωση επικιν- 
δύνως ετοιμορρόπων κτισμάτων. 

- Παρακολούθηση της στερεότητας και αντοχής εκτός 
των Δημοτικών και των εις άλλους Οργανισμούς ή ιδιώτες 
ανηκόντων κοινής χρήσης οικοδομημάτων και έργων εν 
γένει, ως εκκλησιών, αιθουσών δημοσίων θεαμάτων και 
συγκεντρώσεων, εξεδρών, εκλογικών κέντρων, γεφυρών 
κ.λ.π. και η προς τους υποχρέους υπόδειξη για επισκευή- 
στερέωση για την ασφάλεια του κοινού. 

- Εισηγείται στο Δ.Σ. τις τροποποιήσεις του σχεδίου πό¬ 
λης. 

- Ελέγχει και θεωρεί τις πράξεις εφαρμογής. 

- Συμμετέχει σε διάφορες επιτροπές αρμοδιότητας Τ.Υ. 

β. Γ ραφείο Γραμματείας (Πρωτοκόλλου - Αρχείου) 

- Εχει την ευθύνη της τήρησης του βιβλίου πρωτοκόλ¬ 
λου και της καταχώρησης σ' αυτό των εισερχομένων και 
εξερχομένων εγγράφων. 

- Εχει την ευθύνη της τήρησης του βιβλίου διεκπεραίω¬ 
σης και της ενέργειας των κάθε φύσεως κοινοποιήσεων 
και τοιχοκολλήσεων. 

- Διανέμει την αλληλογραφία στα οικεία τμήματα και 
γραφεία. 

- Ταξινομεί στο Αρχείο των εγγράφων που έληξε, κάθε 
ενέργεια επ’ αυτών. Μεριμνά για την εκκαθάριση του πα¬ 
λαιού αρχείου του Δήμου. 

- Τηρεί την Εφημερίδα της Κυβερνήσεως και μεριμνά 
για την ταξινόμηση και βιβλιοδέτηση των τευχών της. 

- Μεριμνά για την επικύρωση όλων των αντιγράφων από 
τον κάθε προϊστάμενο τμήματος, καθώς και πς βεβαιώ¬ 
σεις από τον ίδιο προϊστάμενο, του γνησίου της υπογρα¬ 
φής της Δημοτικής αρχής, τηρώντας δείγματα της υπο¬ 
γραφής των διοικητικών οργάνων του Δήμου. 

- Στο τέλος κάθε εβδομάδας ενημερώνει τον Διευθυντή 
για κάθε εκκρεμμότητα που αφορά έγγραφα ή ενέργειες 
και για κάθε ανεκτέλεστη εντολή. Τηρεί όλα τα απαραίτη¬ 


τα σχετικά βιβλία (βιβλίο καταγραφής μητρώου μηχανι¬ 
κών κ.λ.π.) δακτυλογραφεί, παραβάλλει, αναπαράγει 
(φωτυπίες) και διεκπεραιώνει την αλληλογραφία του Δή¬ 
μου που απευθύνεται προς όλες της Δημόσιες και Δημο¬ 
τικές Υπηρεσίες ή δημότες, καθώς και την μέσα στο Δήμο 
μεταξύ των Οργανικών μονάδων αλληλογραφία. 

- Εκδίδει αντίγραφα των εγγράφων στοιχείων που 
υπάρχουν ύστερα από έγκριση του Διευθυντή. 

- Γραμματειακή υποστήριξη διαφόρων επιτροπών αρ- 
μοδιότητος της Τ.Υ. 

- Οχληση προς τους υπαλλήλους της Τ.Υ. για απαντή¬ 
σεις σε αιτήματα πολιτών ή Υπηρεσιών που τυχόν δεν 
έχουν απαντηθεί. 

γ. Γ ραφείο Κτηματολογίου και Κτηματογραφήσεων 

- Το γραφείο αυτό έχει αποστολή τη συγκέντρωση, τή¬ 
ρηση και παρακολούθηση όλων των θεμάτων που έχουν 
σχέση με το Αστικό Κτηματολόγιο. Ειδικότερα έχει την ευ¬ 
θύνη για την τήρηση και παρακολούθηση του Κτηματο¬ 
λογίου του Δήμου και των Δημοτικών Διαμερισμάτων και 
την τακτική του ενημέρωση. 

- Εχει την ευθύνη της τήρησης και παρακολούθησης 
των μεταβολών του Αστικού Κτηματολογίου του Δήμου 
Νάουσας, όπου αυτό υφίσταται (περιοχή επέκτασης). 

- Επιμελείται των σχεδίων και μελετών για τις διαιτησίες 
του Δήμου και συντάσσει το κτηματολόγιο αυτών, τηρεί 
τα σχέδια και τους τίτλους αυτών. 

- Συντάσσει πς μελέτες για την οικιστική ανάπτυξη της 
πόλης και έχει την ευθύνη για πς εισηγήσεις στον τομέα 
της οικιστικής ανάπτυξης και γενικά για κάθε σχετικό θέμα. 

δ. Γ ραφείο Τοπογραφικό 

- Επιμελείται των πάσης φύσεως τοπογραφικών μελε¬ 
τών και αποτυπώσεων και συντάσσει τις σχετικές μελέ¬ 
τες, καθώς και τις μελέτες για θέματα σχεδίου πόλεως 
(πράξεις αναλογισμού - προσκυρώσεις - τροποποιήσεις - 
προεκτάσεις κ.λ.π,). Επίσης ασχολείται με τις μελέτες 
εφαρμογής σχεδίου πόλης. 

- Εισηγείται και μεριμνά για θέματα πλάτους πεζοδρο¬ 
μίων και χορηγεί πς σχετικές άδειες κατασκευής και απο- 
τμήσεως πεζοδρομίων. 

- Συνεργάζεται με το γραφείο έκδοσης οικοδομικών 
αδειών και ελέγχει τα τοπογραφικό κάθε οικοδομικής 
άδειας. 

- Ελεγχος τοπογραφικών ως προς την ορθότητα της 
αποτύπωσης (τοπογραφικό στοιχεία, ορόσημα κ.λ.π.) 
απόδοση εγκεκριμένου ρυμοτομικού σχεδίου. 

- Συντάσσει πς τεχνικές εκθέσεις για τον καθορισμό των 
ρυμοτομικών γραμμών. 

- Παρέχει πληροφορίες και εκδίδει βεβαιώσεις για τους 
όρους δόμησης. 

- Συντάσσει τις υψομετρικές μελέτες των οδών και χο¬ 
ρηγεί πς οχεπκές βεβαιώσεις υψομέτρων. 

- Τηρεί φάκελλο υψομετρικών μελετών, σχέδια δημο¬ 
πρασιών, διακηρύξεις κ.λ,π. 

- Παρακολουθεί την εκ της εφαρμογής του σχεδίου πό¬ 
λεως προκυπτόντων ζητημάτων (ρυμοτομήσεως κ.λ,π.) 
σε συνεργασία με το Νομικό σύμβουλο του Δήμου. 

- Συνεργάζεται με το Γ ραφείο Προσόδων για τη βεβαί¬ 
ωση τυχόν δικαιωμάτων και εισφορών. 

- Υπολογισμός εισφορών σε γη και χρήμα ιδιοκτησιών 
που εντάσσονται στο σχέδιο πόλης. 

- Τήρηση όλων των απαιτουμένων διαδικασιών για την 
επικύρωση της πράξης εφαρμογής της επέκτασης. 

- Σύνταξη πινάκων χρέωσης των εισφορών σε χρήμα. 
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- Χορήγηση συντεταγμένων των οικοπέδων και έλεγχος 
των τοπογραφικών σχεδίων των οικοδομικών αδειών της 
επέκτασης. 

ε. Γραφείο έκδοσης οικοδομικών αδειών 

- Το γραφείο αυτό ελέγχει τις αρχιτεκτονικές - στατικές 
- Η/Μ και λοιπές μελέτες που υποβάλλονται για την έκδο¬ 
ση οικοδομικής αδείας. 

Διαδικασία ΕΠΑΕ - ΥΠΕΧΩΔΕ - ΔΙΠΕΧΩ, εγκρίσεις από 
άλλες Υπηρεσίες και Οργανισμούς. Μετά τον έλεγχο του 
φακέλλου από τα άλλα γραφεία κάνει τον τελικό έλεγχο 
αυτού. Ελέγχει τον φάκελλο ως προς τα φορολογικά στοι¬ 
χεία (εισφορές - κρατήσεις) που πρέπει να καταβάλλονται 
α) από εκείνον που ζητά την άδεια και β) κατά ένα μέρος 
από τον μηχανικό. 

- Διαδικασία έκδοσης ΦΕΚ διατηρητέων - παραδοσια¬ 
κών κ.λ.π. 

- Νομιμοποιήσεις αυθαιρέτων. 

- Συγκεντρώνει και κωδικοποιεί όλες τις διαταγές, εγκυ¬ 
κλίους, διατάγματα που αφορούν το τμήμα. 

- Απαντά σε ερωτήματα πολιτών. 

- Βεβαιώσεις προ του 1955 - Επικίνδυνα - ετοιμόρροπα. 

- Πράξεις τακτοποίησης. 

- Παράταση ισχύος έκδοσης αδειών κ,λ.π. 

στ. Γ ραφείο αυθαιρέτων και ελέγχου κατασκευών 

- Σύνταξη πρωτοκόλλων αυθαιρέτων κατασκευών. 

- Επιβολή προστίμου - Σύγκληση επιτροπής εκδίκασης 
αυθαιρέτων κατασκευών. 

- Αποστολή στοιχείων στο Λογιστήριο για είσπραξη 
προστίμων. 

- Ελεγχος αυθαιρέτων κατασκευών εκτός αδείας ή καθ’ 
υπέρβαση αδείας. 

- Ενεργεί την κατά τον Γενικό Οικοδομικό Κανονισμό 
του Κράτους ανατιθέμενων στο Δήμο υποχρεώσεων και 
Εποπτικών καθηκόντων. 

- Φροντίζει για την ηλεκτροδότηση - υδροδότηση κατα¬ 
σκευών και χορηγεί βεβαιώσεις χώρου κύριας χρήσης. 

Β. ΤΜΗΜΑ ΜΕΛΕΤΩΝ ΚΑΙ ΕΡΓΩΝ 

α. Γ ραφείο Προϊσταμένου 

- Καθοδήγηση, εποπτεία υπαλλήλων τμήματος. 

- Διακίνηση εισερχομένων - εξερχομένων εγγράφων. 

- Υποβολή εισηγήσεων θεμάτων τμήματος στο Δημοτι¬ 
κό Συμβούλιο. 

- Ελεγχος - Υπογραφή - Προσυπογραφή στα εκδιδόμε- 
να έγγραφα. 

- Σύνταξη ετησίων εκθέσεων τμήματος. 

- Συνεργασία με Δ/ντή για ορισμό επιβλεπόντων μηχανι¬ 
κών στα έργα και επίλυση προβλημάτων. 

- Μέριμνα, συντήρηση και παραλαβή περατωθέντων έρ¬ 
γων. 

- Ελεγχος - προώθηση, δικαιολογητικών έργων για πλη¬ 
ρωμή των δικαιούχων. 

- Τήρηση καρτελών με ενημέρωση στοιχείων για κάθε 
έργο. 

- Λοιπές αρμοδιότητες γραφείου, όπως θεώρηση μελε¬ 
τών κ.λ,π. 

- Παρακολουθεί την πρόοδο των μελετών και μεριμνά να 
είναι εγκαίρως έτοιμες, είτε αυτές συντάσσονται από το 
τμήμα του, είτε από ιδιώτες, είτε από άλλους φορείς. 

- Συνυπογράφει τις μελέτες με τον συντάξαντα μηχανι¬ 
κό και φροντίζει για την έγκρισή τους. 

- Ελέγχει και θεωρεί τους εκδιδόμενους λογαριασμούς, 
πιστοποιήσεις κ.λ,π. των εκτελουμένων έργων. Συμμετέ¬ 
χει σε διάφορες επιτροπές αρμοδιότητος Τ.Υ. 


β. Γραφείο Μελετών (Οδοποιίας, Εργων, Σχολικών Κτι¬ 
ρίων, Η/Μ εγκαταστάσεων, Διαμόρφωσης κοινοχρήστων 
χώρων και άλλα) 

- Συντάσσει τις αρχιτεκτονικές, στατικές και Η/Μ μελέ¬ 
τες των κτιρίων, τις μελέτες για διαμόρφωση πλατειών, 
παιδικών, αθλητικών και εν γένει ελευθέρων κοινοχρή¬ 
στων χώρων κάθε διαμερίσματος του Δήμου. 

- Συντάσσει τις μελέτες πεζοδρόμων, τις μελέτες κατα¬ 
σκευής και ανακατασκευής οδών, πεζοδρομίων, κρασπε¬ 
δορείθρων, περιτοιχίσεων, τοίχων αντιστήριξης, γεφυ¬ 
ρών οδικής κυκλοφορίας κ.λ.π. 

- Συνεργάζεται με τα αρμόδια τμήματα Γεωτεχνικού - 
Πολεοδομίας για την αρτιότερη εκπόνηση των μελετών. 

- Συντάσσει τεύχη δημοπράτησης, ειδικές προδιαγρα¬ 
φές, όρους διακήρυξης Η/Μ εξοπλισμού, συμβάσεις και 
χρονικό προγραμματισμό εκτελέσεως έργων. 

- Επιμελείται της συμπληρώσεως των φακέλλων έκδο¬ 
σης οικοδομικών αδειών των μελετουμένων έργων που 
εκτελούνται με εργολαβία ή με αυτεπιστασία. 

- Συντάσσει τις μελέτες προμηθειών υλικών ή ειδών εν 
γένει που αφορούν την Τ.Υ., σύμφωνα με τις ισχύουσες 
διατάξεις. 

- Συντάσσει διακηρύξεις αρχιτεκτονικών και καλλιτεχνι¬ 
κών διαγωνισμών ή ιδεών και προτάσεων και παρακολου¬ 
θεί την πορεία εκτέλεσής των. 

- Συντάσσει καταστάσεις προσωπικού απασχολούμε¬ 
νου για τα έργα με αυτεπιστασία. 

- Επιμελείται για την κοστολόγηση και καθορισμό χρέω- 
σης έργων όπως κρασπεδόρειθρα, πεζοδρόμια κ.λ,π. 

- Συγκεντρώνει και κωδικοποιεί όλες τις διατάξεις, εγκυ¬ 
κλίους, διατάγματα που αφορούν το τμήμα. 

- Συντάσσει τα συμφωνητικά των έργων και προμηθει¬ 
ών, μεριμνά για την υπογραφή της από τους αναδόχους ή 
μειοδότες, τους οποίους και ειδοποιεί σχεπκά. 

- Τηρεί πλήρως ενημερωμένους φακέλλους όλων των 
τεχνικών δραστηριοτήτων του Δήμου, καταρτίζοντας και 
τα σχετικά στατιστικά στοιχεία (πίνακες, διαγράμματα 
κ.λ.π.). 

- Εχει την ευθύνη για τη συγκέντρωση και προώθηση 
όλων των απαραίτητων οικονομικών και διοικητικών στοι¬ 
χείων που αφορούν την Τ.Υ. (τιμολόγια, συμφωνητικά 
κ.λ.π.). 

- Συντάσσει το τεχνικό πρόγραμμα κάθε έτους και κάνει 
τον προγραμμαπσμό των έργων. 

- Εχει την ευθύνη για τη σωστή εκπόνηση των μελετών 
που ανατίθενται σε τρίτους, καθώς και για την παραλαβή 
τους. 

- Συνεργάζεται με τα υπόλοιπα τμήματα της Τεχνικής 
Υπηρεσίας για την εφαρμογή της νομοθεσίας, που αφο¬ 
ρά τα πεζοδρόμια και την εκπλήρωση των εξ αυτής απορ- 
ρεουσών υποχρεώσεων του Δήμου. 

γ. Γραφείο Εργων και Κατασκευών 

- Εχει την ευθύνη κατασκευής όλων των έργων του Δή¬ 
μου (κτιριακά, οδοποιίας, παιδικών χαρών, πλατειών 
κ.λ,π.) είτε αυτά κατασκευάζονται με εργολαβία, είτε με 
αυτεπιστασία. 

- Επιβλέπει και διεκπεραιώνει κάθε διαδικασία που αφο¬ 
ρά την εκτέλεση έργων ή προμηθειών, όπως η οργάνωση 
συνεργείου, η εγκατάσταση εργολάβου, ο έλεγχος της 
σωστής εφαρμογής των όρων της σύμβασης, για την ποι¬ 
οτικά - ποσοτικά καλή και σύμφωνα με την μελέτη εκτέλε¬ 
ση των έργων, η παρακολούθηση της κανονικής προόδου 
των εργασιών, η παράδοση των υλικών, ο έλεγχος των 
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επιμετρήσεων, η λήψη δοκιμίων υλικών και ο έλεγχος 
τους από την αρμόδια υπηρεσία του ΥΠΕΧΩΔΕ, σύνταξη 
των λογαριασμών πληρωμής, η έγκαιρη σύνταξη και ει¬ 
σήγηση για έγκριση ανακεφαλαιωτικών πινάκων, η εφαρ¬ 
μογή των νόμων περί αναπροσαρμογής των τιμών και των 
σχετικών με το Νόμο τούτο εγκυκλίων και οδηγιών, η επί¬ 
λυση διαφορών με τους εργολάβους ή τους προμηθευ¬ 
τές, η σύνταξη απολογισμού έργων με αυτεπιστασία με 
τις κείμενες διατάξεις περί εκτελέσεως δημοτικών έργων 
και προμηθειών. 

- Τηρεί τους φακέλλους των έργων με όλα τα στοιχεία 
σύμφωνα με τις διατάξεις του Νόμου. 

- Επιβλέπει τη σωστή εφαρμογή των μελετώντων έργων 
και δίνει τις απαραίτητες οδηγίες προς τους κατασκευα¬ 
στές ή προμηθευτές. 

- Οργάνωση του εργοταξίου και τήρηση των κανόνων 
ασφαλείας για το έργο, προσωπικό και διερχόμενους πο¬ 
λίτες 

- Τήρηση ημερολογίου για κάθε έργο. 

- Παρακολουθεί τις πιστώσεις που διατίθενται για την 
εκτέλεση των έργων και ενημερώνει εγκαίρως τον Δ/ντή. 

- Παραδίδει μετά το πέρας της κατασκευής των έργων 
πλήρη φάκελλο με επιμετρικά στοιχεία για τη διενέργεια 
παραλαβής των έργων. 

- Επιβλέπει και συντονίζει τα συνεργεία του Δήμου κατά 
την εκτέλεση των έργων με αυτεπιστασία. 

- Συγκεντρώνει στοιχεία για συμπλήρωση και βελτίωση 
των Δημοτικών έργων και εισηγείται σε συνεργασία με το 
Τμήμα Μελετών στη Διοίκηση του Δήμου την εκτέλεση έρ¬ 
γων στον καταρτισμό του ετησίου Τεχνικού Προγράμματος. 

- Ενημερώνει τον Δ/ντή για την πρόοδο των έργων. 

- Συντηρεί τον Η/Μ εξοπλισμό. 

- Τηρεί καρτέλλες κατά έργο, στις οποίες απαραίτητα 
καταγράφονται ο τρόπος εκτέλεσης του έργου, το ποσό 
της πίστωσης που εγκρίθηκε αρχικά με όλες τις μετέπει- 
τα μεταβολές, ο αριθμός της απόφασης εκτέλεσης του 
έργου, ο αριθμός και η ημερομηνία της σύμβασης καιτου 
πρωτοκόλλου εγκατάστασης, η προθεσμία περαίωσης 
του έργου της προσωρινής και οριστικής παραλαβής. Οι 
λογαριασμοί πληρωμής και τα καταβαλλόμενα εκάστοτε 
ποσά μερικώς και ανακεφαλαιωτικούς, ως και κάθε άλλο 
στοιχείο χρήσιμο για την ολοκληρωμένη παρακολούθηση 
του έργου από πλευράς δαπανών κ.λ,π. 

- Διενεργεί τις παραλαβές των έργων με βάση τους φα¬ 
κέλλους περαιωθέντων έρνων. 

- Κάθε επιβλέπων φροντίζει για την έκδοση αποφάσεων 
καταρτισμού των επιτροπών, οργανώνει τις επιτροπές με 
πρόσκληση των μελών των επιτροπών, του επιβλέποντα 
και εργολήπτη. 

- Τηρεί ημερολογιακές καταστάσεις απασχόλησης του 
ημερομησθίου εργατοτεχνικού προσωπικού και δίνει τα 
απαραίτητα στοιχεία στο οικονομικό τμήμα για τη σύντα¬ 
ξη των μισθοδοτικών καταστάσεων. 

- Ελέγχει τις υποβαλλόμενες από τους εργολάβους επι¬ 
μετρήσεις, πιστοποιήσεις και προωθεί προς θεώρηση και 
έγκριση για την έκδοση εντάλματος πληρωμής. 

- Σύνταξη απολογισμού των εκτελεσθέντων έργων και 
πεπραγμένων. 

- Μεριμνά για την αντιμετώπιση εκτάκτων αναγκών (δυ¬ 
σμενείς καιρικές συνθήκες, πυρκαγιές, σεισμοί κ.λ.π.) με 
στελέχωση ανάλογοι· προσωπικού, υλικών και εφοδίων. 

δ. Γραφείο Διαγωνισμών Ανάθεσης Εργων και Μελετών 

- Εισηγείται στο Δ.Σ. τη λήψη απόφασης Υ !α κατάρτιση 


των όρων κάθε δημοπρασίας, φροντίζει για τη σύνταξη 
περίληψης αυτής και δημοσίευσή της μέσα στα χρονικά 
όρια που επιτρέπονται. 

- Τηρεί αρχείο μελετών και διακηρύξεων δημοπρασιών 
που έγιναν ή βρίσκονται σε εξέλιξη για ενημέρωση των 
συμμετεχόντων και χορηγεί αντίγραφα σ’ αυτούς. 

- Φροντίζει για τη συγκέντρωση εφημερίδων με τις δη¬ 
μοσιεύσεις των διακηρύξεων και την εξόφληση των αντι¬ 
στοίχων τιμολογίων, συντάσσοντας τα απαραίτητα δικαι- 
ολογηττκά. 

- Μετά την κατακύρωση του διαγωνισμού φροντίζει για 
την υπογραφή της σύμβασης, την κανονική παραλαβή 
από την αρμόδια επιτροπή και συντάσσει τα νόμιμα δικαι- 
ολογητικά, παραδίδοντας αυτά στο Λογιστήριο για εκκα¬ 
θάριση της δαπάνης. 

ε. Γραφείο Συντήρησης δημοτικών κτιρίων και κατα¬ 
σκευών 

- Εχει την ευθύνη της καλής λειτουργίας όλων των έρ¬ 
γων που έχουν κατασκευαστεί στο Δήμο με ευθύνη και 
συνεργασία του Γ ραφείου κατασκευών και την περιοδική 
συντήρησή τους, ώστε να λειτουργούν άψογα. 

- Συγκεντρώνει τις πληροφορίες και καταγγελίες για 
φθορές στα δημοτικά έργα και επιμελείται της αμέσου 
επισκευής αυτών. 

- Παρακολουθεί τις πιστώσεις που διατίθενται για την 
εκτέλεση των έργων αρμοδιότητας του γραφείου. 

- Εισηγείται και συντονίζει τα συνεργεία συντηρήσεως 
των έργων. 

- Επιβλέπει επί του θέματος χορηγήσεων αδειών τομών 
οδοστρωμάτων και πεζοδρο μίων για την εγκατάσταση δι¬ 
κτύων των οργανισμών κοινής ωφελείας και ελέγχει την 
τήρηση, εφαρμογή των όρων και τεχνικών προδιαγρα¬ 
φών, αποκατάσταση οδοστρωμάτων και πεζοδρομίων. 

- Μεριμνά για την συντήρηση των νεκροταφείων και κα¬ 
θαριότητας αυτών 

- Μεριμνά για τη συντήρηση των παιδικών χαρών. 

- Τηρεί πίνακα όλων των σχολικών κτιρίων όλων των Δη¬ 
μοτικών Διαμερισμάτων του Δήμου Πρωτοβάθμιας, Δευ¬ 
τεροβάθμιας εκπαίδευσης κ.λ.π 

- Καταρτίζει πίνακα των απαιτουμένων επεμβάσεων για 
μικροεπισκευές. 

- Συντάσσει σε συνεργασία με το αρμόδιο γραφείο με¬ 
λετών, μελέτες επισκευών και συντηρήσεως των σχολι¬ 
κών κτιρίων. 

στ. Γραφείο Κυκλοφοριακής Οργάνωσης, Σχεδιασμού, 
Σήμανσης, Ονοματοθεσίας και Αρίθμισης 

- Εποπτεύει τη σύνταξη κυκλοφοριακών μελετών ή συ¬ 
ντάσσει κυκλοφοριακές μελέτες στα πλαίσια κυκλοφο- 
ριακού - πολεοδομιού σχεδιασμού. 

- Εισηγείται στα αρμόδια όργανα (επιτροπή τεχνικών, 
επιτροπή κυκλοφορίας και Δημοτικό Συμβούλιο) τη λήψη 
αποφάσεων σχετικών με κυκλοφοριακά θέματα και ρυθ¬ 
μίσεις , σε συνεργασία με την ειδ ική υπηρεσία του Δήμου. 

- Συντάσσει κυκλοφοριακές μελέτες διαμορφώσεως 
κόμβων και χώρων στάθμευσης οχημάτων και συνεργά¬ 
ζεται στη μελέτη και εγκατάσταση φωτεινών σηματοδο¬ 
τήσεων με το αρμόδιο γραφείο μελετών του τμήματος. 

- Τηρεί αρχείο αποφάσεων των αρμοδίων οργάνων και 
υπηρεσιών σχετικών με κυκλοφοριακές ρυθμίσεις. 

■ Τηρεί αρχείο ονομασίας οδών και πλατειών και αριθμί- 
σεις οικιών. 

- Είναι αρμόδιο για την τοποθέτηση πινακίδων καθέτου 
σημάνσεως των οδών σύμφωνα με τις αποφάσεις των 
αρμοδίων οργάνων. 
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- Είναι αρμόδιο για την εκτέλεση έργων, τοποθετήσεις 
πινακίδων ονοματοθεσίας οδών και αρίθμισης οικιών 
στην πόλη και σε περιοχές που εντάχθηκαν πρόσφατα 
στο σχέδιο. 

- Βελτίωση ροής κυκλοφορίας απορριμματοφόρων. 

- Εχει την ευθύνη για τα θέματα οδικής ασφάλειας και 
κυκλοφορίας (σηματοδοτήσεις - μονοδρομήσεις - ρυθμί¬ 
σεις κυκλοφορίας), σε συνεργασία με την ειδική υπηρε¬ 
σία του Δήμου. 

ζ. Γραφείο Ηλεκτροφωτισμού 

- Φροντίζει για την συντήρηση του Δημοτικού Ηλεκτρο- 
φωτισμού και την συντήρηση των ηλεκτρολογικών εγκα¬ 
ταστάσεων των Δημοτικών κτιρίων, πλατειών, αλσών, νε¬ 
κροταφείων, τη συντήρηση τηλεφωνικών και μικροφωνι- 
κών εγκαταστάσεων των Δημοτικών κτιρίων. 

- Εργα επέκτασης Δημοτικού φωτισμού, αποκατάστα¬ 
ση βλαβών από τη ΔΕΗ. 

- Εκτέλεση ηλεκτρολογικών εγκαταστάσεων σε κοινό¬ 
χρηστους χώρους και κτίρια. 

- Τοποθέτηση μικρομεγαφωνικών εγκαταστάσεων, φω¬ 
τεινών γιρλαντών σε χώρους εορταστικών εκδηλώσεων 
κ.λ.π. 

- Καταγραφή παραπόνων για Δημ. φωτισμό, επιμέλεια, 
επίλυση προβλημάτων. 

- Νέες παροχές ΔΕΗ, ΟΤΕ. 

- Στη μέριμνα του γραφείου υπάγεται το δίκτυο φωτι¬ 
σμού Αλσους Αγ. Νικολάου, καθώς και όλων των Δημ. Δια¬ 
μερισμάτων της Νάουσας. 

η. Γ ραφείο Αρδευσης - Υδρογεωτρήσεων 

- Μελετά και εκτελεί έργα άρδευσης και υδρογεωτρή¬ 
σεων. 

θ Γραφείο Κίνησης οχημάτων έργων και καθαριότητας 

- Εποιττεία τήρησης Μητρώων και βιβλίων κίνησης αυ¬ 
τοκινήτων - μηχανημάτων, 

- Εισήγηση προμήθειας νέων οχημάτων και μηχανικών 
μέσων. 

- Επιμέλεια, συντήρηση και επισκευή τροχαίου υλικού. 

- Προμήθεια καυσίμων, ανταλλακτικών εργαλείων κ.λ.π. 
μέσω του γραφείου προμηθειών με την ευθύνη σωστής 
διαχείρισης. 

- Συντήρηση πινάκων κίνησης οχημάτων, προσφερομέ- 
νων υπηρεσιών κ.λ.π. 

■ Τήρηση κατάστασης συνεργείων βιβλίων κίνησης, κα¬ 
τανάλωση βενζίνης, λιπανπκών, πετρελαίου. 

- Μεριμνά για την στελέχωση όλων των οχημάτων με το 
κατάλληλο προσωπικό. 

- Μεριμνά για την καλή συντήρηση των μηχανημάτων 
την άμεση αποστολή στο συνεργείο επισκευών και την 
έγκαιρη παραλαβή τους για την εκ νέου ένταξη στον ενερ¬ 
γό στόλο των μηχανημάτων. 

- Φροντίζει για τον εφοδιασμό όλων των οχημάτων με 
συσκευές ΣΙ - ΜΠΙ και μεριμνά για τη διαφύλαξή τους. 

- Εκδίδει δελτία κίνησης - πορείας οχημάτων. 

- Τέλος το γραφείο κίνησης μηχανημάτων φροντίζει για 
όλες τις αποστολές του Δήμου με τον απαραίτητο ηλε- 
κτρολογικό και μηχανολογικό εξοπλισμό. 

- Εισηγείται στο τμήμα προσόδων για την ασφάλιση των 
οχημάτων, του προσωπικού και των εγκαταστάσεων. 

- Συντάσσει το πρόγραμμα διαβροχής των οδών, πλα¬ 
τειών. 

- Ελέγχει την επαγγελματική επάρκεια των οδηγών και 
τη σωστή εκτέλεση των καθηκόντων τους. 


ι. Γραφείο Διαχείρισης Εθνικών και Κοινοτικών Προ¬ 
γραμμάτων 

- Εκπόνηση προτάσεων - Διαχείριση Εθνικών και Κοινο¬ 
τικών προγραμμάτων σε συνεργασία με τον Ειδικό Συ¬ 
νεργάτη του Δήμου. 

ια. Γραφείο αποθήκης και διαχείρισης υλικού 

- Διαχειρίζεται και φυλάσσει όλα τα υλικά που απαιτού¬ 
νται για την υλοποίηση των διαφόρων έργων. 

- Χρεώνει μηχανήματα και υλικά στους αρμοδίους. 

Γ. ΤΜΗΜΑ ΓΕΩΤΕΧΝΙΚΟ 

α. Γραφείο Προϊσταμένου 

- Προϊσταται, παρακολουθεί και ελέγχει την καλή λει¬ 
τουργία του τμήματός του. 

- Εισηγείται στον Διευθυντή Τεχν. Υπηρεσιών τα διάφο¬ 
ρα θέματα που προκύπτουν και συνεργάζεται για την επί¬ 
λυση τους. 

- Εισηγείται αταν Δ/ντή Τ.Υ. τον ορισμό επιβλεπόντων 
των έργων του τμήματός του. 

- Εχει την ευθύνη για τη συντήρηση - καλή λειτουργία 
του πρασίνου των παιδικών χαρών και των υδραυλικών 
εγκαταστάσων αυτομάτου ποτίσματος. 

- Μελετά, επιμελείται και επιβλέπει την εκτέλεση των έρ¬ 
γων πρασίνου. 

- Συνεργάζεται με το τμήμα κατασκευών για κατασκευ¬ 
ές που αφορούν το πράσινο. 

β. Γραφείο Εκμετάλλευσης Δημοτικού δάσους 

- Τήρηση φακέλλου καθορισμού διοικητικών ορίων Δήμου. 

- Τήρηση φακέλλου δασικών κτημάτων όλων των Δημο¬ 
τικών Διαμερισμάτων Δήμου Νάουσας. 

- Προστασία δασικών Δημοτικών κτημάτων με τη δημι¬ 
ουργία έργων όπως διανοίξεις δρόμων, συντήρηση αυ¬ 
τών κ.λ,π. 

- Επιμέλεια διαφύλαξης δασικών Δημοτικών κτημάτων, 
εξωραϊσμός δημοτικών κτημάτων, αναδασώσεις κ.λ,π. 

- Το γραφείο έχει την ευθύνη για τη σωστή και σύμφωνη 
με τους κανόνες της επιστήμης εκμετάλλευσης, καλλιέρ¬ 
γεια και ανάπτυξη του Δημοτικού δάσους. 

Ειδικότερα: 

- Σύνταξη και προσθήκη για έγκρισητων διαχειριστικών 
μελετών εκμετάλλευσης του δάσους. 

- Σύνταξη μελετών γ.α τη διάνοιξη και βελτίωση δασο¬ 
δρόμων και η εκτέλεση των σχετικών έργων. 

- Σύνταξη μελετών, διάνοιξη αντιπυρικών ζωνών και γε¬ 
νικά εκτέλεση έργων πυροπροστασίας. 

- Εισήγηση στον κ. Δήμαρχο και το Δ.Σ. σχεδίων και με¬ 
θόδων εκμετάλλευσης του δάσους. 

- Παρακολούθηση και έλεγχος των υλοτομιών και επι¬ 
μέτρηση των υλοτομικών προϊόντων. 

- Παροχή προς το γραφείο προσόδων των στοιχείων εκ¬ 
μετάλλευσης που είνα . απαραίτητα για τη βεβαίωση των 
εσόδων. 

- Η φύλαξη του δάσους από λαθραίες υλοτομίες, αυ¬ 
θαίρετες καταλήψεις π άλλες παράνομες ενέργειες και η 
υποβολή σχετικών μηνύσεων. 

- Η μέριμνα για την ανάπτυξη και βελτίωση βοσκοτόπων 
και σύνταξη σχετικών μελετών, καθώς και η δημιουργία 
εγκαταστάσεων υποβοηθητικών της κτηνοτροφίας. 

- Η παρακολούθηση των εκμισθουμένων δημοτικών 
εκτάσεων ή των αυθαιρέτως καλλιεργούμενων. 

- Ανάπτυξη φυτωρίου δασικών προϊόντων και ιδίως δια- 
κοσμηπκών φυτών. 

γ. Γ ραφείο Κήπων και Δενδροστοιχιών 

- Μελέτη, επίβλεψη κ αι κατασκευή νέων χώρων πρασί¬ 
νου. 
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- Αύξηση πρασίνου κήπων, δενδρυλίων σε πλατείες 
κ.λ.π. 

- Μεριμνά για τη σωστή διαμό ρφωση των κοινοχρήστων 
χώρων (ως προς τις γεωπονικές εργασίες) συντήρηση, 
διαρρύθμιση, ανακαίνιση και δενδροφύτευση αυτών με 
την προμήθεια των απαιτουμένων δένδρων, φυτών και λι¬ 
πασμάτων, ανάλογα με τις εποχές. 

- Φροντίζει για το πότισμα, κλάδεμα δένδρων, συντήρη¬ 
ση χλοοτάπητα. 

- Φρονπζει για τα καλλιεργούμενα και αναπαραγόμενα 
στο φυτώριο φυτά και δενδύλια, καθώς και για την προ¬ 
μήθεια νέων φυτών και δενδρυλίων. 

- Φροντίζει για την αγορά κηπευτικών εργαλείων, όπως 
μηχανές για κούρεμα γκαζόν, κλαδευτικά εργαλεία, σύ¬ 
στημα αυτομάτου ποτίσματος κ.λ.π. 

- Φροντίζει για την λίπανση και για το σκάλισμα, καθώς 
επίσης και για το κλάδεμα δένδρων των παιδικών χαρών, 
χώρων αναψυχής, κατασκηνώσεων κ.λ,π. επισκευή βαφή 
οργάνων, καθιστικών, φωτιστικών, κιγκλιδωμάτων κ.λ.π. 

- Επιμέλεια φύλαξης κοινοχρήστων χώρων και τοποθέ¬ 
τηση οργάνων. 

- Π ρογραμματισμός συνεργείων απασχολούμενου προ¬ 
σωπικού. 

- Φύτεμα, πόπσμα θάμνων, ανθέων κ.λ.π. νεκροταφεί¬ 
ων, καθώς και συντήρηση πρασίνου (σκάλισμα, πότισμα, 
λίπανση, κλάδεμα). 

- Διακόσμηση των Δημοτικών και κοινοφελών καταστη¬ 
μάτων. 

- Φροντίδα για την συντήρηση του μικρού ζωολογικού 
κήπου του Δημοτικού πάρκου και την διατροφή και υγιει¬ 
νή των ζώων που υπάρχουν σ’ αυτά, όπως και υπολοίπων 
πτηνών του Δημοτικού δάσους. 

δ. Γραφείο Υπηρεσίας Αλσους Αγ. Νικολάου 

- Το γραφείο αυτό θα έχει αντικειμενικό σκοπό την κα¬ 
θαριότητα και εξυπηρέτηση των επισκεπτών του, την επο- 
πτεία των ΡΗΐϊόης, την είσπραξη των δικαιωμάτων, την 
εποπτεία και καθαριότητα των εγκαταστάσεων του Δημο¬ 
τικού Αθλητικού Κέντρου. 

Με την υπ’ αριθμ. 35/1988 απόφαση του Δημοτικού 
Συμβουλίου έχει ανατεθεί η όλη λειτουργία του ανωτέρω 
γραφείου στη Δημοτική Επιχείρηση Τουρισμού και η από¬ 
φαση αυτή θα ισχύει μέχρι την οργάνωση της υπηρεσίας 
του Άλσους. 

Δ. ΤΜΗΜΑ ΔΗΜΟΣΙΑΣ ΥΓΕΙΑΣ ΚΑΙ ΚΑΘΑΡΙΟΤΗΤΑΣ 

α. Γ ραφείο Προϊσταμένου 

- Καθοδήγηση - εποπτεία υπαλλήλων του τμήματος. 

- Διακίνηση εισερχομένων - εξερχομένων εγγράφων. 

- Οργάνωση τακτικών - εκτάκτων συνεργείων (καθαριό¬ 
τητας κήπων, κτιρίων κ.λ.π.). 

- Εποπτεία τήρησης Μητρώων και βιβλία κίνησης οχη¬ 
μάτων, μηχανημάτων κ.λπ. 

- Συγκεντρώνει και κωδικοποιεί όλες τις διαταγές, εγκυ¬ 
κλίους, διατάγματα που αφορούν το τμήμα. 

- Φροντίζει και επιμελείται για την εξάλειψη ή τον περιο¬ 
ρισμό των φαινομένων μόλυνσης της ατμόσφαιρας, κα¬ 
θώς και του γηίνου περιβάλλοντος και εισηγείται τη λήψη 
βραχυπρόθεσμων ή μακροπρόθεσμων μέτρων. 

- Εισηγείται σει ρά προληπτικών μέτρων για τη βελτίωση 
συνθηκών ζωής των δημοτών (υγεία, αισθητική, καθαριό¬ 
τητα, αδέσποτα ζώα κ.λ,π.). 

- Ελεγχος θορύβου που παράγουν εγκαταστάσεις, κέ¬ 
ντρα διασκέδασης κ.λ.π. 


- Απολύμανση χώρων εστιών μόλυνσης. 

- Διάδοση των απαραίτητων γνώσεων ατομικής και οι¬ 
κογενειακής υγιεινής και προφύλαξης των υπαλλήλων, 
αλλά και των κατοίκων του Δήμου για εξασφάλιση σω¬ 
στής Δημόσιας Υγείας. 

- Καταπολέμηση των επιδημικών και ενδημικών ασθε¬ 
νειών. 

- Μεριμνά για την χορήγηση των αδειών του προσωπι¬ 
κού του συνεργείου καθαριότητας και εισήγηση επί πα¬ 
ντός θέματος που αφορά την πρόσληψη, απόλυση ή πει¬ 
θαρχική δίωξη του υφισταμένου προσωπικού του τμήμα¬ 
τος. 

- Κατάρτιση του προγράμματος εβδομαδιαίας απασχό¬ 
λησης (ρεπό κ.λ.π.). 

- Συνεργάζεται με την Υγειονομική και Αστυνομική Υπη¬ 
ρεσία για την καθαριότητα και την τήρηση των υγειονομι¬ 
κών διατάξεων. 

- Εχει την εποπτεία της καλής λειτουργίας του συστή¬ 
ματος ύδρευσης-αποχέτευσης του Δήμου, την τακτική 
συντήρηση, χλωρίωση ή άλλη υγιεινή επεξεργασία, διε¬ 
νέργεια δειγματοληπτικών ελέγχων σε τακτά χρονικά δια¬ 
στήματα για έλεγχο καταλληλότητας του πόσιμου νερού. 

β. Γ ραφείο αδειών καταστημάτων, περιπτέρων και μι- 
κροπωλητών 

- Φροντίζει για την παραλαβή και το έλεγχο των δικαιο- 
λογητικών που απαιτούνται για τη χορήγηση άδειας ίδρυ¬ 
σης και λειτουργίας των καταστημάτων υγειονομικού εν¬ 
διαφέροντος, καθώς και της σχετικής εισήγησης στο αρ¬ 
μόδιο για τη χορήγηση της αδείας όργανο (Δ.Σ.). 

- Βεβαιώνει ύστερα από αυτοψία ότι υπάρχουν οι προϋ¬ 
ποθέσεις που προβλέπει η σχετική Νομοθεσία για τη χο¬ 
ρήγηση της σχετικής άδειας. 

- Διενεργεί όλη την σχετική αλληλογραφία σχετικά με 
την χορήγηση, ανάκληση και αφαίρεση των αδειών κατα¬ 
στημάτων υγειονομικού ενδιαφέροντος. 

- Τηρεί αρχείο των αδειών καταστημάτων υγειονομικού 
ενδιαφέροντος. 

- Παραλαμβάνει δικαιολοητικά για τη χορήγηση άδειας 
περιπτέρων - μικροπωλητών σύμφωνα με το νόμο. 

- Ορισμός θέσεων σε συνεργασία με την Τ.Υ., έλεγχος, 
παραβάσεις, αλληλογραφία με Νομαρχία και λοιπές Υπη¬ 
ρεσίες. 

- Χορήγηση αδειών εγκατάστασης και λειτουργίας θεά¬ 
τρων, κινηματογράφων και παρεμφερών επιχειρήσεων. 

- Χορήγηση αδειών λειτουργίας μουσικής σε δημόσια 
κέντρα. 

- Ανακλήσεις και προσωρινές αφαιρέσεις των πιο πάνω 
αδειών. 

- Συνεργάζεται στενά με το Αστυνομικό Τμήμα, την 
Δ/νση Υγιεινής της Νομαρχιακής Αυτ/σης, την Πυροσβε¬ 
στική Υπηρεσία, καθώς και τυχόν άλλες υπηρεσίες που 
εμπλέκονται στις προαναφερόμενες διαδικασίες. ' 

γ. Γραφείο Καθαριότητας 

- Μελέτη - εισήγηση βελτίωσης καθαριότητας πόλης 
Νάουσας και όλωντων Δημοτικών διαμερισμάτων. 

- Εισήγηση - εποπτεία βελτίωσης εξωραίσμού κοινο¬ 
χρήστων χώρων. 

- Φροντίζει για την έγκαιρη και ασφαλή αποκομμιδή των 
οικιακών απορριμμάτων, την μεταφορά και των ενταφια¬ 
σμό αυτών στη χωματερή. 

- Μεριμνά για την αποκομμιδή των απορριμμάτων της 
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λαϊκής αγοράς, νοσοκομείων, βιομηχανιών, ξενοδοχείων 
και λοιπού εμπορικού και βιομηχανικού κόσμου. 

- Φροντίζει για την τοποθέτηση - αντικατάσταση κάδων 
αποκομμιδής. 

- Καθορίζει ανάλογα με τις εκάστοτε ανάγκες πρόγραμ¬ 
μα περισυλλογής και απόρριψης αχρήστων αντικειμένων, 
νεκρών ζώων κ.λ,π. που δεν μεταφέρονται με κλειστά 
απορριμματοφόρο. 

- Μεριμνά για την καθαριότητα των δρόμων, πλατειών, 
κοινοχρήστων χώρων, των ρείθρων με χειρωνακτική ερ¬ 
γασία ή με μηχανικά σάρωθρα. 

- Μεριμνά για τον καθαρισμό του Δήμου και των Δημοτι¬ 
κών διαμερισμάτων από αφίσσες και γραμμένα συνθήματα. 

- Μεριμνά για ειδικό ευπρεπισμό της πόλης με ασβέ- 


στωματων ρείθρων και πεζοδρομίων και σημαιοστολισμό 
κατά τις εορταστικές εκδηλώσεις. 

- Φρονπζει για την ευπρεπή εμφάνιση και καλή λειτουρ¬ 
γία των Δημοτικών αφοδευτηρίων. 

Ακροτελεύτια διάταξη: 

Από τις διατάξεις αυτής της απόφασης θα προκληθεί 
δαπάνη σε βάρος του προϋπολογισμού του Δήμου για το 
έτος 1999 ύψους περίπου 513.923.333 δρχ., Η παραπά¬ 
νω δαπάνη θα καλυφθεί από τους ανπ'στοιχους Κωδικούς 
αριθμούς του προϋπολογισμού εξόδων του Δήμου. 

Βέροια, 12 Μαΐου 1999 

Ο Γενικός Γραμματέας Περιφέρειας 
ΧΑΡΑΛΑΜΠΟΣ ΣΟΦΙΑΝΟΣ 
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ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 


ΕΘΝΙΚΟ ΤΥΠΟΓΡΑΦΕΙΟ 

ΕΦΗΜΕΡΙΔΑ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ 

ΚΑΠΟΔΙΣΤΡΙΟΥ 34 * ΑΘΗΝΑ 104 32 * ΤΕΙΕΧ 223211 ΥΡΕΤ ΟΗ * ΡΑΧ 52 34 312 
ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ: Μρ: ννννν^.θΐ.^ 

ΙΝΤΕΡΝΕΤ: ΗοΙ.ς|Γ 

β-ηιβιΙ: ηνβε @ Ηοΐ.9 γ__ 

ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΕΞΥΠΗΡΕΤΗΣΗΣ ΠΟΛΙΤΩΝ _ 


ΚΕΝΤΡΙΚΗ ΥΠΗΡΕΣΙΑ 
Σολωμού 51 

Πληροφορίες δημοσιευμάτων Λ.Ε. - Ε.Π Ε. 
Πληροφορίες δημοσιευμάτων λοιπών Φ.Ε Κ. 
Πώληση Φ.Ε.Κ. 

Φωτοαντίγραφα παλαιών Φ.Ε.Κ. 

Βιβλιοθήκη παλαιών Φ.Ε.Κ 
Οδηγίες για δημοσιεύματα Α.Ε. - Ε.Π.Ε. 
Εγγραφή Συνδρομητών Φ.Ε.Κ. και 
αποστολή Φ.Ε.Κ. 


ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΑ ΓΡΑΦΕΙΑ 
ΠΩΛΗΣΗΣ Φ.Ε.Κ. 

5225 761 ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗ^ 

5230841 Βασ. Όλγας 227 Τ.Κ. 54100 (031) 423956 

5225 713 ΠΕΙΡΑΙΑΣ 

5249547 Νικήτα 8-8 Τ.Κ. 185 31 4135228 

5239 762 ΠΑΤΡΑ 

5248 141 Κορίνθού 327 - Τ Κ. 262 23 (081) 6361 100 

5248 188 ΙΩΑΝΝΙΝΑ 

5248 785 Διοικητήριο Τ.Κ. 450 44 (0651) 87215 

ΚΟΜΟΤΗΝΗ 

5248 320 Δημοκρατίας 1 Τ.Κ. 691 00 (0531) 22 858 

ΛΑΡΙΣΑ 

Διοικητήριο Τ.Κ. 411 10 (041) 597449 

ΚΕΡΚΥΡΑ 

Σαμαρά 13 Τ.Κ. 491 00 (0861) 89 127/89 120 

ΗΡΑΚΛΕΙΟ 

Πλ Ελευθερίας 1. Τ.Κ. 7Π 10 (081)396 223 

ΛΕΣΒΟΣ 

Πλ. Κωνσταντινουπόλεως Τ.Κ. 811 00 Μυτιλήνη 

(0251) 46 886/47 533 


ΤΙΜΗ ΦΥΛΛΩΝ ' 8 σί:λίδες 200 δρ Χ· 

ΕΦΗΜΕΡΙΔΟΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ _ „ π . λίΒκΡ και άνω ΠΟ 


Από 8 σελίδες και άνω προσαύξη ση 100 δρχ. ανά βσέλιδο ή μέρος αυτού 


Κ.Α.Ε. Προϋπολογισμού 
Τ*»Χ°ς _ _ _ __ __ 2531 _ ΤΑΠΕΤ 3512 

Α' (Νόμοι, Π.Δ.. Συμβάσεις κ.λπ.) 60.000 δρχ. « «λλ** 5 * 

Β' (Υπουργικές αποφάσεις κ.λπ.) 70.000 >- 

Γ (Διορισμοί, απολύσεις κ.λπ. Δημ Υπαλλήλων) 15.000 - του» 

Δ’ (Απαλλοτριώσεις, πολεοδομία κ.λπ.) 70.000 - 3 500 » 

Αναπτυξιακών Πράξεων (Τ.Α.Π.Σ.) 30 000 " " 

Ν.Π.Δ.Δ. (Διορισμοί κ.λπ. προσωπικού Ν.Π.Δ.Δ.) 15.000 ·· 'ου - 

Παράρτημα (Προκηρύξεις θέσεων ΔΕΠ κ.τλ.) 5.000 ■■ 250 

Δελτίο Βιομηχανικής Ιδιοκτησίας (Δ Ε.Β Ι.) 10.000 ■· 500 » 

Ανωτάτου Ειδικού Δικαστηρίου (Α.Ε.Λ ) 3 000 » 150 » 

Προκηρύξεων Α.Σ.Ε.Π. 10 000 - 500 - 

Ανωνύμων Εταιρειών Α Ε.Π.Ε. 250.000 » 12.500 » _ 

ΠΑ ΟΛΑ ΤΑ ΤΕΥΧΗ ΕΚΤΟΣ Α.Ε.Α Ε.Π.Ε. 250.000 » 12.500 - 

* Οι συνδρομές του εσωτερικού προπληρώνονται στα Δημόσιο Ταμεία που δίνουν αποδεικτικό είσπραξης (διπλότυπο) το οποίο 
με τη φροντίδα του ενδιαφερομένου πρέπει να στέλνεται στην Υπηρεσία του Εθνικού Τυπογραφείου 

* Οι συνδρομές του εξωτερικού επιβαρύνονται, πέραν των ανωτέρω αναφερομένων ποσών, με τά ταχυδρομικό τέλη και μπορεί 
να στέλνονται με επιταγή και σε. ανάλογο συνάλλαγμα στο Διευθυντή Διαχείρισης του Εθνικού Τυπογραφείου. 

*Η πληρωμή του υπέρ ΤΑΠΕΤ ποσοστού που αντιστοιχεί σε συνδρομές, εισπράττετσι από τα Δημόσια Ταμεία. 

* Οι συνδρομητές του εξωτερικού μπορούν να στέλνουν το ποσό του ΤΑΠΕΤ μαζί με το ποσό της συνδρομής. 

* Οι Νομαρχιακές Αυτοδιοικήσεις, οι Δήμοι, οι Κοινότητες ως και οι επιχειρήσεις αυτών πληρώνουν το μισό χρηματικό ποσό της 
συνδρομής και ολόκληρο το ποσό υπέρ του Τ ΑΠΕΤ. 

* Η συνδρομή ισχύει γιο ένα χρόνο, που αρχίζει την 1 η Ιανουαρίου και λήγει την 31 π Δεκεμβρίου του ίδιου χρόνου. Δεν 
εγγράφσνται συνδρομητές για μικρότερο χρονικό διάστημα. 

* Η εγγραφή ή ανανέωση της συνδρομής πραγματοποιείται το αργότερο μέχρι τον Μάρτιο κάθε έτσικ. 

* Αντίγραφα διπλοτύπων, ταχυδρομικές επιταγές και χρηματικά γραμμάτια δεν γίνονται δεκτά. ___ 

Οι υπη ρεσίες εξυπηρέτησης των πολιτών λειτουργούν καθημερινό από ΟΘ.ΟΟ' έως Ϊ3.00 

(ΑΠΟ ΤΟ ΕΘΝΙΚΟ ΤΥΠΟΓΡΑΦΕΙΟ) 


Κ.Α.Ε. εσόδου υπέρ 
ΤΑΠΕΤ 3512 


60.000 δρχ. 

3,000 δρχ. 

70.000 

71 

3 500 - 

15.000 

Η 

750 » 

70.000 

14 

3 500 <· 

30.000 

» 

1 500 - 

15.000 

» 

750 - 

5.000 

»> 

250 - 

10.000 


500 - 

3.000 

)» 

150 » 

10.000 

κ* 

500 - 

250.000 

- 

12.500 » 

250.000 

»► 

12.500 - 



